
 

           HASIČSKÝ ZÁCHRANNÝ SBOR KARLOVARSKÉHO  

                                            hledá do svých řad kolegu/kolegyni, na pracovní místo: 

administrativní pracovník v oblasti personalistiky 
                                                       na krajském ředitelství HZS Karlovarského kraje, pracoviště personální a PaM 
                                             Co ti můžeme nabídnout? 

- možnost rozvoje znalostí i dovedností v personální oblasti 

- tarifní platovou třídu 9, od 21 710,- Kč do 31 820,- Kč dle započitatelné praxe dle NV č. 341/2017 Sb.  

- možnost přiznání osobního ohodnocení  

- pracovní poměr na dobu neurčitou 

- pracovní dobu 40 hodin týdně 

- nástup možný 1. 2. 2025 

                                             Co bude tvou denní rutinou? 

- správa agendy volných služebních míst v souladu se služebním zákonem 

- vedení agendy výběrových řízení 

- příprava dokumentů k nástupu do služebního a pracovního poměru 

- vedení osobních spisů příslušníků, zaměstnanců a pracovníků na DPP a DPČ 

- zajišťování a správa agendy vstupních, periodických a výstupních lékařských prohlídek, očkování 

- vedení agendy služebních průkazů a průkazů kontrolujícího 

- vedení agend pracovních a kázeňských odměn  

- zajišťování dokumentů k ukončení služebního/pracovního poměru 

- práce s HR systémem, zadávání dat 

                                              Co od tebe očekáváme? 

- středoškolské vzdělání s maturitou 

- předchozí praxe na obdobné pozici výhodou 

- pečlivost, důslednost, zodpovědnost a ochotu učit se novým věcem 

- znalost práce na PC (Word, Excel) 

                                             Co určitě oceníš? 

- 25 dnů dovolené + 5 dnů indispozičního volna  

- navyšování platu dle počtu započitatelné praxe  

- příspěvek na stravné  

- možnost krátkých pátků - pouze do 13:00 

- vlastní kancelář 

- příspěvek na penzijní připojištění až 500 Kč 

 

 

                                             Písemnou přihlášku spolu s životopisem a dokladem o nejvyšším dosaženém vzdělání doručte                           

                                  nejpozději 6.12.2024  na podatelnu: HZS KVK, Závodní 205, Karlovy Vary 

                                   nebo volejte pro bližší informace vedoucí pracoviště: Bc. Lenku Bartákovou, 

                                         Tel +420 950 370 261 | GSM +420 602 292 400 


