HASICSKY ZACHRANNY SBOR KARLOVARSKEHO

hleda do svych fad kolegu/kolegyni, na pracovni misto:

administrativni pracovnik v oblasti personalistiky

na krajském teditelstvi HZS Karlovarského kraje, pracovisté personalni a PaM
Co ti mGZeme nabidnout?

- moznost rozvoje znalosti i dovednosti v personalni oblasti

- tarifni platovou tfidu 9, od 21 710,- K¢ do 31 820,- K¢ dle zapoCitatelné praxe dle NV ¢. 341/2017 Sh.
- mozZnost priznani osobniho ohodnoceni

- pracovni pomér na dobu neurcitou

- pracovni dobu 40 hodin tydné

- nastup moiny 1. 2. 2025

Co bude tvou denni rutinou?

- sprava agendy volnych sluZzebnich mist v souladu se sluzebnim zakonem

- vedeni agendy vybérovych fizeni

- pfiprava dokument( k néstupu do sluZzebniho a pracovniho poméru

- vedeni osobnich spist prisludnikd, zaméstnancl a pracovniké na DPP a DPC

- zajistovani a sprava agendy vstupnich, periodickych a vystupnich Iékarskych prohlidek, o¢kovani
- vedeni agendy sluzebnich prikazd a prikazd kontrolujiciho

- vedeni agend pracovnich a kazerskych odmén

- zajistovani dokument( k ukonceni sluzebniho/pracovniho poméru

- prace s HR systémem, zaddvani dat

Co od tebe ocekavame?

- stfedoskolské vzdélani s maturitou

- predchozi praxe na obdobné pozici vyhodou

- peclivost, dislednost, zodpovédnost a ochotu ucit se novym vécem
- znalost prace na PC (Word, Excel)

Co urcité ocenis?

- 25 dnll dovolené + 5 dn( indispozi¢niho volna
- navysovani platu dle poctu zapocitatelné praxe
- pfispévek na stravné

- moznost kratkych patkd - pouze do 13:00

- vlastni kancelar

- prispévek na penzijni pripojisténi az 500 K¢

vy

Pisemnou pfihlasku spolu s Zivotopisem a dokladem o nejvyssim dosazeném vzdélani doructe
nejpozdéji 6.12.2024 na podatelnu: HZS KVK, Zavodni 205, Karlovy Vary

Tel +420 950 370 261 | GSM +420 602 292 400



