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37
POKYN
generalniho Feditele Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky
17. prosince 2015,
kterym se stanovi pravidla statistického sledovani mimoradnych udalosti,
zasahové a ostatni ¢innosti jednotek poZarni ochrany a ¢innosti opera¢nich
a informaénich stfedisek Hasi¢ského zachranného sboru CR a dokumentace
o vedeni zasahi

K zabezpeceni jednotného postupu pii statistickém sledovani pozari a mimotadnych
udalosti se zasahy jednotek pozarni ochrany podle § 24 odst. 1 pism. p) zakona ¢. 133/1985 Sb.,
0 pozarni ochrané, ve znéni pozd¢jSich piedpisi, pii zpracovani dokumentace o spole¢nych
zachrannych a likvida¢nich pracich a statistickych ptfehledd podle § 16 vyhlasky
¢. 328/2001 Sb., o ne¢kterych podrobnostech zabezpeceni integrovaného zachranného systému,
ve znéni vyhlasky ¢. 429/2003 Sb., a v souladu s § 3 pism. c) nafizeni vlady ¢. 172/2001 Sb.,
k provedeni zakona o pozarni ochrané, ve znéni nafizeni vlady ¢. 498/2002 Sb., § 26 odst. 2
vyhlasky ¢. 247/2001 Sb., o organizaci a Cinnosti jednotek pozarni ochrany, a § 36 zdkona
0 prevenci zdvaznych havérii Dse stanovi:

Uvodni ustanoveni
Cl. 1
(1) Hasiésky zachranny sbor kraje (dale jen ,,HZS kraje®):

a) zabezpeluje statistické sledovani pozara 2 a daldich mimofadnych udalosti ¥ (déle jen
,udalosti®),

b) eviduje pisemna hlaseni o vzniku zavaznych havarii a kone¢né zpravy o vzniku
a dopadech zavaznych havarii podle zakona o prevenci zavaznych havérii ;
pro statistické sledovani udalosti se tyto havarie zatfid'uji do kategorie udalosti, ktera
svymi nasledky ¢i charakterem pfevazuje. Vyjimkou je pozar, ktery se, i v piipadé
Ze neprevazuje jinou kategorii udalosti, eviduje vzdy jako pozar,

c) eviduje Gdaje o zasahové Cinnosti jednotek pozarni ochrany (dale jen ,jednotka®)
v operacnim fizeni a ostatni Cinnosti jednotek,

d) eviduje udaje o ¢innosti opera¢niho a informaéniho stiediska HZS kraje.

(2) Zachranny atvar HZS CR (dale jen ,,zachranny utvar®) eviduje udaje o zasahové ¢innosti
jednotek zéachranného Utvaru v operanim fizeni a ostatni Cinnosti jednotek zachranného
utvaru.

(3) Hasiésky utvar ochrany Prazského hradu (dale jen ,,HUOPH®) eviduje idaje o zasahové
¢innosti jednotky stanice Prazsky hrad v opera¢nim fizeni a ostatni ¢innosti této jednotky.

(4) K zabezpeceni ukoli uvedenych v odstavci 1 feditel HZS kraje urCuje garanta HZS kraje
za statistiku (dale jen ,krajsky garant®) a jeho zéastupce; v ptipadé¢ zmény v urCeni krajského
garanta nebo jeho zastupce tyto zmény hlasi MV- generalnimu teditelstvi HZS CR.

(5) K zabezpeceni tkolt uvedenych v odstavci 2 velitel zachranného utvaru uréuje garanta

zachranného utvaru za statistiku a jeho zéstupce; v ptipadé¢ zmény v urceni garanta nebo jeho
zastupce tyto zmény hladsi MV- generalnimu feditelstvi HZS CR.

D Zakon &. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych havarii zptisobenych vybranymi nebezpeénymi chemickymi
latkami nebo chemickymi smésmi a o zméné¢ zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpisii (zdkon o prevenci zavaznych havarii).

2 § 1 pism. m) vyhlasky ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpe&nosti a vykonu statniho poZzarniho
dozoru (vyhlagka o pozarni prevenci).

% § 2 pism. b) zakona ¢&. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zdkond.
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(6) Krajsky garant a jeho zastupce odpovidaji za ¢innost HZS kraje v oblasti statistického
sledovani udélosti a analyzy zasaht u udalosti, pfitom zejména:

a) kontroluji uplnost idaji jednotlivych udalosti,

b) ovétuji vzajemny soulad uvedenych tdaja v ramci jednotlivych udalosti,

C) pii zjisténi nedostatkd nebo rozport v udajich ukladanych do programu statistického
sledovani udalosti (dale jen ,,program SSU*) jsou opravnéni pozadovat opravu a doplnéni
udajti od jejich zadavatelq,

d) kontroluji dodrzovani termint zadavani dat do programu SSU,

e) metodicky vedou piislusniky HZS kraje, kteti zadavaji idaje do programu SSU,

f) zpracovavaji vystupy z databaze programu SSU podle zadanych pozadavk,

g) zpracovavaji podklady pro analyzy zasaht u udalosti.

(7) Krajsky garant navrhuje pfislusSnému sluzebnimu funkcionaii piislusnika HZS kraje,
ktery bude kontrolovat tidaje ze zprav o zdsahu zadavané do programu SSU (dale jen
,prislusnik pro statistiku®).
(8) Garant zachranného utvaru a jeho zastupce odpovidaji za Cinnost zachranného ttvaru
Vv oblasti statistické¢ho sledovani udalosti a analyzy zasaht u udalosti v rozsahu dle odstavce 6
pismeno a) az d) a pismeno g).

Cl.2
(1) Za udaélosti se povazuji veskeré pozary, dalsi udalosti jako jsou dopravni nehody, havarie
/napt. uniky nebezpecnych (napt. chemickych) latek, technické havérie, radia¢ni havérie/
a ostatni udalosti aplané poplachy spojené se zasahy jednotek PO a dalSich slozek
integrovaného zachranného systému (dale jen ,,IZS*) v€etné provérovacich cviceni.

(2) Udalost se zatridi do konkrétni kategorie udalosti podle prevazujiciho charakteru udalosti
/vyjimku tvofi pozar - viz vyse €l. 1 odst. 1 pism. b)/.

(3) Pokud dojde ke zméné kategorie udalosti, musi divody této zmény jasn¢ a srozumitelné
vyplyvat z tdajii uvedenych v programu SSU napf. z textoveé ¢asti Zpravy o zasahu.

CL3
Evidence udalosti a ¢innosti

(1) HZS kraje vede v listinné nebo elektronické podobé:

a) dokumentaci o vedeni zasahu,
b) zpravy o ¢innosti jednotek HZS CR, HZS podniku Sprava zelezni¢ni dopravni cesty, s.0.,
a sborti dobrovolnych hasicu (déle jen ,,SDH*) obci.

(2) Zachranny utvar vede v listinné nebo elektronické podobé dokumentaci o vedeni zasahu
a zpravy o ¢innosti jednotek zachranného utvaru.

(3) HUOPH vede v listinné nebo elektronické podobé dokumentaci o vedeni zasahu a zpravy
o ¢innosti jednotky stanice Prazsky hrad.

Cl 4
Dokumentace o vedeni zasahu
(1) Dokumentaci o vedeni zasahu tvofi:
a) ,,Diléi zprava o zasahu* a ,,Zprava o zasahu*,
b) tdaje zavedené do programu SSU,

¢) dokumentace podle zdkona o prevenci zdvaznych havariich ¥ (tuto dokumentaci vede
pouze HZS kraje),
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d) jind dokumentace (napt. fotodokumentace ptipadné videozdznam, protokol o méfenti,
zprava zpracovana piisluSnym organem statni spravy nebo samospravy, udaje potiebné
pro jednoznacnou identifikaci subjektu poskytnuvsiho vécnou pomoc, nebo dalsi
dokumenty zpracované u HZS CR).

(2) Rozsah dokumentace o vedeni zasahu dle charakteru jednotlivé udalosti mize zptesnit
reditel HZS kraje.

(3) Tvori-li dokumentaci o vedeni zasahu vice listinnych podkladii, je nezbytné ji opatfit
deskami s nazvem a eviden¢nim ¢islem udalosti.

(4) Jsou-li na HZS kraje dosetfeny pozary pozdéji, nebo byla-li provedena zména ve vysi
Skod, kategorii udalosti apod., HZS kraje tyto zmény zaznamena V programu SSU
a pfislusnou dokumentaci doplni.

(5) MV-generalni feditelstvi HZS CR si miZe vyzadat zpracovani a zaslani dokumentace
0 vedeni zasahu.

(6) Nespliiuje-1i néktera cast dokumentace o vedeni zdsahu pozadavky stanovené timto
pokynem (napft. netiplnost nebo vzajemny nesoulad uvadénych udajit), miize ji MV-generalni
feditelstvi HZS CR vratit k doplnéni nebo pfepracovani.

(7) Dokumentace o vedeni zasahu se archivuje dle platnych piedpisti ¥ s pfihlédnutim na
ptfipravovany Narodni digitalni archiv a krajské digitalni archivy:

a) dokumentaci o vedeni zasahu jednotek HZS krajt archivuje HZS kraje,

b) dokumentaci o vedeni zasahu jednotek zachranného ttvaru a HUOPH archivuje MV-
generélni feditelstvi HZS CR,

c) originaly (stejnopisy) Dil¢ich zprav o zasahu jednotek SDH obci archivuje ptislusny
obecni ufad. Pro jednotky SDH obci vyuzivajici ke zpracovani Dilcich zprav
o zasahu pocitaCovy program zabezpecuje archivaci téchto dokumentii HZS kraje,

d) originaly (stejnopisy) Dil¢ich zprav o zasahu jednotek HZS podnikt a jednotek SDH
podnikt archivuje ztizovatel téchto jednotek.

CLS
Diléi zprava o zasahu a Zprava o zasahu

(1) ,.Diléi zprava o zasahu® ® slouzi jako podklad pro ,,Zpravu o zasahu* ”) a je dokladem
0 ¢innosti jednotky PO u zasahu a ve stanovenych piipadech dokladem o ¢innosti slozek 1ZS
u zasahu podle pfislusného pravniho piedpisu ®. Mize byt zpracovana na predepsaném
formulafi nebo pomoci ur¢eného webového rozhrani, ptipadné v libovolném textovém editoru
za predpokladu, Ze bude dodrZen obsah a naleZitosti ,,Dil¢i zpravy o zasahu* resp. ,,Zpravy
0 zasahu®.

(2) ,.Zprava o zasahu“ je dokladem o cinnosti jednotek PO u zéasahu a ve stanovenych
piipadech dokladem o &innosti slozek IZS u zasahu podle p¥islusného pravniho piedpisu &

Zékon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékterych zadkont, ve znéni pozdéjsich

predpist.

Naftizeni Ministerstva vnitra ¢. 5/2008, kterym se vydava spisovy a skartacni fad.

Pokyn generélniho feditele HZS CR &. 24/2008, k zabezpedeni jednotného vykonu spisové sluzby v ramci

HZS CR.

6§ 20 odst. 4 vyhlasky &. 247/2001 Sb., o organizaci a ¢innosti jednotek poZarni ochrany.
Metodicky list &. 12 kapitoly R Bojového fadu jednotek pozarni ochrany (Pokyn generalniho feditele HZS CR
a naméstka ministra vnitra & 40/2001, ve znéni Pokynu generalniho feditele HZS CR a naméstka ministra
vnitra ¢. 38/2002).

7§26 odst. 2 vyhlasky ¢. 247/2001 Sb.

8 § 16 vyhlasky ¢&. 328/2001 Sb., o nékterych podrobnostech zabezpedeni integrovaného zachranného systému,

ve znéni vyhlasky ¢. 429/2003 Sb.
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a slouzi také jako podklad pro udaje zaddvané do programu SSU. ,Zpravu o zasahu*
zpracovava velitel zadsahu. V pfipad¢ pozéaru zpracuje ,,Zpravu o zasahu* ten velitel zasahu,
ktery velel v dob¢ likvidace pozéaru. U ostatnich udalosti ji zpracuje ten, ktery zdsah ukoncil,
pokud se jednotlivi velitel¢ zasahu nedohodnou na misté jinak. ,,Zprava o zdsahu* miize byt
zpracovana na predepsaném formulafi nebo pomoci ur¢eného webového rozhrani, ptipadné
Vv libovolném textovém editoru za predpokladu, ze bude dodrzen obsah a nalezitosti ,,Zpravy
0 z4sahu“. Pisemna forma ,,Zpravy o zasahu* musi byt vzdy dorucena na stanici HZS kraje,
V jejimz zasahovém obvodu ¥ k udalosti doslo.

(3) Pro ptenos elektronicky podepsaného dokumentu nebo naskenovaného podepsaného
listinného dokumentu se vyuziva elektronickd posta. Takto zaslany dokument musi byt
soucasti ,,Zpravy o zéasahu“ jako elektronicka ptiloha v SSU. V ptipadé zpracovani Zpravy
o zasahu pomoci webového rozhrani je zabezpecena autorizace zpracovatele véetné ¢asového
snimku a listinnd ani elektronicka podoba Zpravy o zdsahu neni vyzadovana.

(4) HZS kraja v ptipadé mezikrajské pomoci zpracovavaji ,,Dil¢i zpravy o zasahu® nebo
»Zpravy o zasahu tak, aby udalost byla v programu SSU evidovéana za celé tizemi Ceské
republiky pouze jednou. Udélost pro ucely SSU eviduje HZS kraje, na jehoZ uzemi udalost
vznikla.

CL6
Zprava o ¢innosti

Zpréava o ¢innosti eviduje poskytovani pohotovostnich a jinych sluzeb nebo praci (napf.
§ 97 zékona €. 133/1985 Sb.), které jsou zpravidla predem ohlaseny a dohodnuty a nasledné
ve vhodném/domluveném terminu planovité plnény. Jedna se o ¢innosti, u kterych nehrozi
bezprostiedni ohrozeni, nebo jednotka PO provadi cinnosti k predchdzeni vzniku
potencidlniho ohroZzeni (napf. likvidace vos ¢i sr$ill, asistence, sluzby pro zfizovatele
jednotky PO mimo prostor stanice). Do zpravy o ¢innosti patfi ¢innosti provadéné mimo
prostor stanice, které:

a) jsou predem dojednany sluzebnim funkcionafem,

b) jsou ohlaseny nebo dojednany jako sluzba HZS kraje (zachranného utvaru, HUOPH)
n&kterému subjektu (napt. Policii CR nebo obci) na jeho zadost,

c) jsou po vyjezdu jednotky PO na misté klasifikovany tak, ze nejde o zachranné ¢i
likvida¢ni prace, pokud se z nich nasledné nestane napf. ,,plany poplach* nebo ,,zneuziti
jednotky*.

CL7
Zpracovani dokumentace

(1) Zpracovani prislusnych udaji a zadavani tidaji do programu u HZS kraje provadi a za
jejich spravnost zodpovida:

a) udaje z ,,Dil¢i zpravy o zasahu“ a ,,Zpravy o zasahu“ do programu SSU zadava velitel
zasahu-piislusnik HZS CR; v piipadé pozart vzdy vypliuje iidaje v polozce ,,PODKLAD
PRO ZPP+“. Neni-li velitelem zasahu piislusnik HZS CR, pak za zadani sledovanych
udajii do programu SSU odpovida velitel mistné pfislusné stanice HZS kraje (v hl. m.
Praze urci feditel HZS hl. m. Praha). Zadané udaje kontroluje piislusnik pro statistiku;

b) udaje spojené se zjiStovanim pfi¢in vzniku pozari (zejména doSetfované udaje)
do programu SSU zadava zdkladni vysetiovatel pozari (dale jen ,,ZPP*);

9 Zasahovy obvod jednotky HZS kraje (JPO I) — je dan piedurcenosti jednotky PO v I. stupni poplachu pro
katastralni izemi obci v ramci plo$ného pokryti izemi kraji jednotkami PO a zahrnuje uzemi katastrti, kam
je tato jednotka ploSnym pokrytim predurcena. Pfi predurcenosti dvou jednotek JPO I do stejného
katastralniho tizemi, rozhoduje o pfislusnosti katastralniho uzemi k zasahovému obvodu JPO I kratsi doba
dojezdu.
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c) udaje spojené s ¢innosti opera¢niho a informacniho stfediska HZS kraje (dale jen ,,OPIS*)
zadavaji ptislusnici OPIS s vyzitim programu ,,Spojai*;
d) kontrolu uplnosti a spravnosti udaju zadanych do programu SSU spojenych se zasahem

jednotek PO provadi

- u zasahl sucasti jednotek PO vcetné jednotek zachranného tutvaru velitel mistné
ptislusné stanice HZS kraje, pokud tfeditel HZS kraje neurci jinak; u zdsaht jednotky
stanice Prazsky hrad velitel stanice HZS hl. m. Prahy, kterého urci feditel HZS hl. m.
Prahy,

- u udajt, které souvisi se zjisStovanim piic¢in vzniku pozart, zadavanych ZPP, metodik
nebo koordinator-metodik pro ZPP.

(2) Velitel mistn¢ prislusné stanice HZS kraje, metodik nebo koordinator-metodik pro ZPP
a piislusnik pro statistiku jsou pfi zjiSténi nedostatkli opravnéni vyzadovat po zadavateli udaji
opravu a doplnéni udaju.

(3) Zpracovani dokumentace o vedeni zasahu u udalosti, zadani Gdaji do programu SSU
a kontrola spravnosti téchto tdaju se provadi v nasledujicich terminech:

a) zpracovani dokumentace o vedeni zasahu u udalosti pro jednotky PO

- Dil¢i zprava o zdsahu* - nejpozdéji do 3 dnti od ukonceni ptislusného zésahu,
»Zprava o zasahu* - nejpozdéji do 6 dnti od ukonceni piislusného zasahu,

b) zpracovani dokumentace o vedeni zasahu u udalosti pro jiné slozky IZS - do 14 dnt od
ukonceni ptisluSného zasahu,

c) zadani a kontrola spravnosti udaji do programu SSU vSech zasaht jednotek PO u udalosti
(v€etné pozaru bez ucasti jednotek PO) - do 6, nejpozdéji vSak do 10 dnd od ukonceni
zasahu jednotky PO (u poZzart bez Gcasti jednotek PO od doby ohlaseni poZaru),

d) zadani a kontrola spravnosti tdaji do programu SSU vsech zasahu slozek 1ZS u udalosti -
do 15, vyjimeéné do 20 dnii od ukonceni zasahu.

(4) Pokud slozitost udélosti vyzaduje delSi termin na zpracovani dokumentace o vedeni
zasahu, o prodlouzeni terminu rozhodne:

a) v piipade HZS kraje feditel HZS kraje, 5
b) v ptipadé zachranného utvaru nebo HUOPH naméstek generalniho feditele HZS CR pro
IZS a operacni fizeni.

(5) Udalosti zjisténé pozdéji se do evidence udélosti zaradi dodate¢né.

(6) HZS kraje a zachranny Gtvar 19 odesilaji data programu SSU na MV-generélni feditelstvi
HZS CR ¢tvrtletné dle nasledujiciho ¢asového rozpisu:

a) data za obdobi leden az biezen - do 15. dubna,

b) data za obdobi leden az Cerven - do 15. Cervence,

c) data za obdobi leden az zafi - do 15. fijna,

d) data za obdobi leden az prosinec - do 16. ledna nasledujiciho roku (ro¢ni export dat za
obdobi leden az prosinec musi obsahovat vSechny udélosti a zasahy tohoto obdobi).

(7) Data programu SSU musi HZS kraje a zachranny ttvar !9 pravidelné (minimalné vzdy
pred Ctvrtletnim exportem) zalohovat.

(8) HZS kraje je odpovédny za data svého kraje, o pouZiti databaze z jinych krajii nebo z celé
Ceské republiky rozhoduje vyhradné MV-generalni feditelstvi HZS CR.

100 Z&chranny atvar zahdji tuto innost po technickém pfipojeni ke stivajicimu provozovanému systému.
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ClL. 8
Analyzy
(1) HZS kraje zpracovava periodické i aktudlni pifehledy zasahti u udalosti v rozsahu
vystupnich tabulek programu SSU s piislusSnym grafickym doplnénim a tyto ptehledy
analyzuje. O rozsahu analyzy rozhoduje feditel HZS kraje.

(2) MV-generalni feditelstvi HZS CR si mize analyzy zpracované podle piedchoziho
odstavce vyzadat.

(3) MV-ieditelstvi HZS CR miize po HZS kraje a zachranném ttvaru pozadovat zpracovani
analyzy dle zadanych pozadavkd.
CL 9
Zavérecna ustanoveni
(1) MV-generalni feditelstvi HZS CR:
a) stanovi vzor formulaie (Dil¢i) Zprava o zasahu,
b) vyda Navod k vypracovani a pouziti ,,Dil¢i zpravy o zasahu®, ,Zpravy o zasahu“
a ,,Zpravy o ¢innosti* (dale jen ,,ndvod*), Seznam atributi pouzivanych v programu SSU
a Provozni a uzivatelskou ptirucku programu SSU.
(2) MV-generalni feditelstvi HZS CR poskytne navod zakladnim slozkdm IZS a ostatnim
slozkam IZS, s kterymi ma uzaviené dohody o poskytovani planované pomoci na vyzadani.
(3) HZS kraje seznami s timto pokynem vedouci slozek I1ZS v okruhu své tizemni plisobnosti
a poskytne jim vydany navod.
CL. 10
Piechodné ustanoveni

HZS krajii a zachranny utvar k realizaci tohoto pokynu provedou zmény ve svych internich
aktech fizeni nejpozdé€ji do 31. ledna 2016.

Cl 11
ZruSovaci ustanoveni

Pokyn generalniho feditele HZS CR a naméstka ministra vnitra ¢. 10/2006, kterym se
stanovi pravidla statistického sledovani udalosti a dokumentace o vedeni zasaht, se zruSuje.

CL 12
Ucinnost
Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem vydani s tim, Ze se data v programu SSU pocinaje
dnem 1. ledna 2016 uvedou do souladu s timto pokynem.

Cj. MV-38646-6/PO-OPR-2015

Generalni feditel HZS CR
brig. gen. Ing. Drahoslav Ryba v. r.

Obdrzi:

HZS krajii

Zachranny Gtvar HZS CR

SOS PO a VOS PO ve Frydku-Mistku
MV -generalni feditelstvi HZS CR
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Cast II.

Oznameni
naméstka generalniho iFeditele HZS CR pro IZS a opera¢ni fFizeni

MV-generélni feditelstvi HZS CR, v souladu s &l. 9 odst. 1 Pokynu generalniho feditele
HZS CR & 37/2015, kterym se stanovi pravidla statistického sledovani mimofadnych
udalosti, zasahové a ostatni Cinnosti jednotek pozarni ochrany a cinnosti operacnich
a informa¢nich stiedisek Hasi¢ského zachranného sboru CR a dokumentace o vedeni zasaht,
vydalo vzor formulafe (Dil¢i) Zprava o zésahu (dale jen ,,vzor formulafe) a Navod
k vypracovani a pouziti ,,Dil¢i zpravy o zasahu®, ,,Zpravy o zdsahu* a ,,Zpravy o Cinnosti“
(dale jen ,,navod®).

Formulaf a navod jsou k dispozici na Internetu HZS CR na adrese:

www.hzscr.cz/odborna-priprava.aspx.

brig. gen. Ing. FrantiSek Zadina v. r.
nameéstek generalniho feditele HZS CR
pro IZS a operacni fizeni



