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94.
Pokyn
feditele Hasiéského zachranného sboru Usteckého kraje
ze dne 25. 5. 2017,

o zadavani vefejnych zakazek v rezimu Hasiéského zachranného sboru Usteckého kraje.

V souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpist (dale jen ,zakon o ZVZ®), nafizenim Ministerstva vnitra &. 45/2016 o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,NMV 45/2016“), nafizenim
Ministerstva vnitra
€. 40/2012 o resortnich pravidlech centralizovaného zadavani a centralniho nakupu, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,NMV 40/2012), Usnesenim vlady 343/2010 k pouzivani
elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi vynakladani financnich prostfedkl, ve znéni
pozdéjsich predpist a pokynem generalniho feditele Hasiéského zachranného sboru CR &.
56/2016 o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,pokyn
56/2016%);

|. vydavam

1. vpfiloze €. 1 tohoto pokynu zasady zadavani vefejnych zakazek v rezimu Hasi¢ského
zachranného sboru Usteckého kraje (déle jen ,zasady®),

2. v pfiloze €. 2 tohoto pokynu pfehled dokumentace k vefejnym zakazkam dle jednotlivych
kategorii,

3. v pfiloze €. 3 tohoto pokynu vzory dokumentace k zadavani vefejnych zakazek,

4. v pfiloze €. 4 tohoto pokynu vzor pozadavku na schvaleni nakupu nestandardniho
majetku,

5. v pfiloze €. 5 tohoto pokynu statut hodnotici komise zadavatele, seznam jejich ¢len(.

. jmenuji

komisi pro otevirani obalek a hodnotici komisi Hasi¢ského zachranného sboru Usteckého
kraje, jakoZto zadavatele, pro ucely zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve sloZeni
uvedeném v pfiloze €. 5 tohoto pokynu.

. ukldadam

1. naméstkim feditele HZS Usteckého kraje, Feditelce kancelare feditele HZS Usteckého
kraje a feditelim uzemnich odbor(l prokazatelné seznamit s obsahem pokynu vSechny
podfizené pracovniky, zabezpedit a kontrolovat jeho dodrzovani,

2. v8em zaméstnancim HZS Usteckého kraje postupovat pfi zadavani vefejnych zakazek
v souladu stimto pokynem a souvisejicimi platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak
v souladu s NMV 45/2016, NMV 40/2012 a pokynem 56/2016,

IV. zruSuji

Pokyn feditele HZS Usteckého kraje &. 33 ze dne 31. 3. 2015 o zadavani vefejnych
zakazek.
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Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem vydani.
&. j. HSUL-1-94/KR-2017

Zpracoval: mjr. Ing. Jana Dudkova
plk. Ing. Roman Vyskocil

vrchni rada
Feditel HZS Usteckého kraje

podepsano elektronicky

Rozdélovnik:

krajsky feditel

feditelka kancelare reditele
nameéstci krajského feditele
feditelé uzemnich odboru

pracovisté kontroly
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Priloha &. 1 pokynu feditele HZS Usteckého kraje & 94/2017
CAST PRVNI
ZASADY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK v rezimu HZS Usteckého kraje
Cl. 1

Predmét upravy

Tyto zasady upravuji postupy pfi zadavani vefejnych zakazek ve smyslu zadkona o ZVZ,
konkretizuji pravidla zadavani vefejnych zakazek stanovena NMV 45/2016, pokynem ¢&. 56/2016
a stanovuji dalsi postupy k pInéni ukolll souvisejicich se zadavanim vefejnych zakazek u HZS
Usteckého kraje.

CL. 1l

Vymezeni nékterych pojmu

Pro ugely zadavani vefejnych zakazek v rezimu HZS Usteckého kraje se rozumi:

1.

© N O O

10.

11.

12.

13.

centralnim zadavatelem zadavatel, ktery provadi centralizované zadavani spocivajici
v tom, Ze provadi zadavaci fizeni podle § 4 odst. 1 pism. a) zakona o ZVZ. (v tomto pfipadé
MV GR HZS CR, nebo MV CR).

zadavatelem nebo povéfujicim zadavatelem Ceska republika — HZS Usteckého kraje
odbornym utvarem odbor provozni a spravy majetku, sekce ekonomiky MV GR HZS CR

dodavatelem fyzicka nebo pravnickd osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace a stava se u€astnikem zadavaciho Fizeni, kdy

a) vyjadri pfedbézny zajem

b) poda zadost o u€ast nebo nabidku

¢) zahdji jednani se zadavatelem v zadavacim Fizeni

nadlimitni vefejnou zakazkou vefejna zakazka dle § 25 zakona o ZVZ,
podlimitni vefejnou zakazkou vefejna zakazka dle § 26 zakona o ZVZ,
vefejnou zakazkou malého rozsahu vefejna zakazka dle § 27 zakona o ZVZ,

centralnim nakupem nakup vybranych komodit majetku na zakladé centralnim
zadavatelem uzaviené ramcové dohody nebo zavedeného dynamického nakupniho
systému, kde zadavatel postupuje podle NMV ¢&. 40/2012,

dynamickym nakupnim systémem nakup vybranych komodit majetku vyhlasovany cestou
MV CR k pofizeni majetku ICT — vypocCetni techniky, originalnich a spotfebnich materiall
pro stavajici tiskarny a kopirovaci stroje, dale kancelarskych potfeb a mobilnich telefona,

seznamem komodit komodity, které maji byt pofizovany a obménovany prostiednictvim
elektronického trzi§té¢ v souladu s Usnesenim vlady Ceské republiky &. 451/2011 o
Seznamu komodit, které budou pofizovany a obménovany prostiednictvim elektronického
trzisté¢ a Usnesenim vliady Ceské republiky &. 343/2010 k pouzivani elektronickych trzist
subjekty vefejné spravy pfi vynakladani financnich prostfedkl, ve znéni pozdéjSich
predpis,

zadavacim fizenim fizeni sméfujici k zadani vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy
nebo zrusSeni zadavaciho fizeni,

zadavaci dokumentaci, soubor dokumentu, udaju, pozadavkl a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky.

korupénim jednanim poruseni pravni povinnosti v dusledku pfijeti, poskytnuti, nabidnuti
nebo pfislibeni daru nebo jiného zvyhodnéni v souvislosti se zadavacim fizenim, anebo v
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

disledku pfimého nebo nepfimého vyzadovani daru €i jiného zvyhodnéni v souvislosti se
zadavacim fizenim,

obchodnim jednanim jednani smérfujici k realizaci vefejné zakazky presahujici ¢astku
100 000 K& bez dané z pfidané hodnoty,

rodnym listem verejné zakazky dokument obsahujici zakladni informace o vefejné
zakazce, jez ma byt realizovana pro zadavatele,

profilem zadavatele elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny dalkovy pfistup a na
kterém zadavatel uvefejfiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam,

a) E-ZAK - profil zadavatele (https://www.zakazky.mvcr.cz/profile_display_21.html), jehoz
povinnost pouzivani k evidenci a zadavani vefejnych zakazek bude ukoncCena
k 30. 6. 2017,

b) NEN — Narodni elektronicky nastroj — profil zadavatele (https://nen.nipez.cz/), jehoz
povinnost k evidenci a zadavani vefejnych zakazek, vefejnych zakazek zadavanych na
zakladé uzaviené ramcové dohody, nebo zavedeného dynamického nakupniho systému
bude platna od 1. 7. 2017.

elektronickym trzistém elektronicky nastroj ve smyslu § 213 zakona o ZVZ s webovym

rozhranim, ktery je jako elektronické trzist€¢ vefejné spravy uveden v seznamu

elektronickych trzidt vedeném spravcem (MMR) a jehoZ prostfednictvim zadava zadavatel

verejné zakazky,

a) Gemin - elektronické trzisté (https://www.gemin.cz/profil/hasicsky-zachranny-sbor-
usteckeho-kraje), jehoz povinnost pouzivani k evidenci a zadavani vefejnych zakazek
bude ukonéena k 30. 6. 2017,

b) NEN — Narodni elektronicky nastroj — profil zadavatele (https://nen.nipez.cz/), je
zaroven elektronickym trzistém i evidenénim modulem, pro které bude zadavani
vefejnych zakazek od 1. 7. 2017 povinné,

zakazkami na dodavky zakazky, které jsou vyjmenovany v ustanoveni § 14 odst. 1 zakona
0ZVZ,

zakazkami na stavebni prace zakazky, které jsou vyjmenovany v ustanoveni § 14 odst. 3,
4 zakona o ZVZ,

zakazkami na sluzby zakazky, které jsou vyjmenovany v ustanoveni § 14 odst. 2 zakona o
ZVZ,

ramcovou smlouvou pisemna smlouva mezi zadavatelem a jednim Ci vice dodavateli
uzaviena na dobu urcitou, ktera upravuje vzajemna prava a povinnosti smluvnich stran, ¢i
jiné obchodni podminky, tykajici se jednotlivych opakujicich se dodavek, sluzeb i
stavebnich praci s definovanym pfedmétem plnéni po dobu platnosti ramcové smiouvy,

ramcovou dohodou pisemna smlouva, kdy centralni zadavatel a jeden nebo vice
dodavatelll ujednavaji ramcové podminky tykajici se zejména ceny nebo jinych podminek
plnéni vefejné zakazky, které jsou zavazné po dobu trvani ramcové dohody. Na zakladé
ramcové dohody neni dodavatelem, na rozdil od provadéci (diléi kupni) smlouvy,
poskytovano konkrétni pinéni,

provadéci smlouvou pisemna smlouva, na zakladé které je poskytovano konkrétni plnéni
dodavatelem,

zadatelem zaméstnanec & pfislusnik HZS Usteckého kraje, ktery dle svého funkéniho
zarazeni zjistil nutnost pofidit dodavky zbozi &i sluzeb, popf. zajistit stavebni prace, a
poskytuje soucinnost pfi pfipravé vefejné zakazky,

zaméstnancem kazdy pfisluénik &i ob&ansky zaméstnanec HZS Usteckého kraje

odpovédnou osobou zaméstnanec, ktery odpovida za administrativni zajisténi ukonu
zastupce zadavatele, zejména

a) cini vybrané ukoly v zadavacim fizeni jménem zadavatele a sam nebo prostfednictvim
pracovisté vefejnych zakazek provadi zadavani vefejné zakazky nebo zadavani
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vefejné zakazky na zakladé ramcové dohody, &i dynamického nakupniho systému,
eviduje v aktualnim C&ase cely proces zadavani vefejné zakazky, vede agendu
vefejnych zakazek malého rozsahu 1., Il a lll. kategorie, vefejnych zakazek zadavanych
dle zakona o ZVZ a vefejnych zakazek realizovanych prostfednictvim centralniho
nakupu nebo dynamického nakupniho systému (pracovisté vefejnych zakazek nebo
oddéleni KIS krajského feditelstvi).

b) odpovida za kontrolu planovanych a pfipravovanych operaci (pfikazce operace),
c) je opravnén vysvétlit ukony spocivajici ve vysvétleni zadavaci dokumentace (zadatel),

27. komoditou kategorie zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci, komoditou se rozumi i skupina

komodit,

28. ¢iselnikem NIPEZ (Ciselnik narodni infrastruktury pro elektronické zadavani vefejnych

1.

1.

zakazek) je Ciselnik komodit a komoditnich kategorii s navaznosti na stavajici hierarchii
polozek klasifikace spoleéného slovniku pro vefejné zakazky, http://ciselnik.nipez.cz.

cL.m

Zastupce zadavatele

Zastupcem zadavatele je osoba pisemné povérena k vykonavani Cinnosti v zadavacim
fizeni nebo v zadavacim Fizeni na zakladé ramcové dohody nebo dynamického nakupniho
systému jménem zadavatele, a to v ramci pfidélenych rozpoctovych prostfedku, se kterymi
je opravnéna nakladat, za pfedpokladu pfimé souvislosti pfedmétu zadavaciho fizeni s
pusobnosti Utvaru zastupce zadavatele. Zastupcem zadavatele ve smyslu tohoto pokynu je

a) feditel Hasi¢ského zachranného sboru Usteckého kraje (dale jen ,HZS Usteckého
kraje“),

b) vedouci zaméstnanec nebo sluzebni funkcionat, ktery je podle interniho aktu Fizeni’
opravnén uzavrit jménem zadavatele smlouvu na pInéni vefejné zakazky,

c) dali osoba, kterou k tomu pisemné povéfi feditel HZS Usteckého kraje.

2. Zastupce zadavatele je opravnén Cinit ukony v zadavacim fizeni jménem zadavatele.

3. Odpovédna osoba odpovida za administrativni zajisténi ukonl zastupce zadavatele a Cini

vybrané ukony v zadavacim fizeni jnénem zadavatele.

CL IV
Pracovisté verejnych zakazek

Pracovistém vefejnych zakazek je Oddé&leni provozni a spravy majetku HZS Usteckého
kraje.

2. Pracovisté vefejnych zakazek pfipravuje, organizuje a administruje zadavani vefejnych

zakazek malého rozsahu |. kategorie dle &l. Xl, odst. 1, pism. a), bod 2 tohoto pokynu, II.
kategorie dle €. VII, odst. 1, pism. b) tohoto pokynu, lll. kategorie dle &l. VII, odst. 1, pism. c)
tohoto pokynu, podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek a pini dalSi ukoly stanovené
témito zasadami.

CLVv

1

Pokyn feditele HZS Usteckého kraje &. 5 ze dne 18. 1. 2017, kterym se stanovi zavazny zp(sob fizeni, organizace
a vykonu ekonomické ¢innosti, provadéni finanéni kontroly a kterym se vymezuje rozsah povéreni zaméstnancu
k uvedenym cinnostem
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Povinnosti pfi zadavani verejnych zakazek

1. Zastupci zadavatele a zaméstnanci HZS Usteckého kraje &inici Ukony v zad&vacim fizeni
jsou povinni ve v8ech stadiich zadavaciho fizeni zejména

a) prokazatelné informovat nejbliz§iho pfimého nadfizeného o zjisténi korupCniho jednani
Ci jeho pokusu; v pfipadé, ze se korupéni jednani tyka nejbliz§iho pfimého nadfizeného,
informovat jeho nejbliz§iho pfimého nadfizeného,

b) dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti, ve vztahu k dodavatelim zasadu
rovného zachazeni a zakazu diskriminace s cilem dosazeni hospodarnosti, efektivnosti a
Ucelnosti pfi vynakladani finanénich prostredku,

c) zabrarovat Uniku divérnych Gdaju nebo sdéleni® a obchodniho tajemstvi dodavatelu a
utajovanych informaci®,

d) zaijistit, aby nabidky dodavatell nebyly doplfiovany nebo ménény, pokud to zakon, nebo
tyto zasady neumoznuiji,

e) zabezpeclit pofizeni pisemného zaznamu z kazdého obchodniho jednani s moznymi
dodavateli; pisemny zaznam se eviduje*,

f) nepfevzit vzorky, které nejsou oznaCeny jako soucasti nabidky,

g) zabranit, aby vzorky pfedlozené spolu s nabidkou byly ponechany pro soukromé potieby
¢lenu komise, zastupce zadavatele nebo jinych zaméstnancu.

2. Zaméstnanci zadavatele se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi podat nabidku a
byt tak dodavatelem vefejné zakazky &i dodavatelem ve sdruzeni, ani pulsobit jako
poddodavatel.

3. Zastupce zadavatele je povinen zejména

a) zajistit spInéni povinnosti, které podle zakona o ZVZ a jinych pravnich predpist vznikaiji
zadavateli v souvislosti se zadavacim fizenim a zadanim vefejné zakazky, pokud neni
dale stanoveno jinak,

b) zaijistit, aby zadavaci fizeni probéhlo v souladu se zdkonem o ZVZ, témito zasadami a
zadavacimi podminkami,

¢) vyzvat k podani nabidky nebo k jednani, pokud se vyzva €ini, dodavatele, ktefi nabizeji
pozadované plnéni na trhu, a o kterych ma zastupce zadavatele informace, ze jsou
schopni poZadované pInéni fadné a v€as dodat,

d) zajistit, aby pfi vyzvé podle pismene c) nebyl oslovovan opakované stejny okruh
dodavatell, neni-li to odivodnéno pfedmétem pinéni vefejné zakazky &i jinymi zvlastnimi
okolnostmi,

e) stanovit jednoznacné a srozumitelné zadavaci podminky, které zamérné a bezdivodné
nezvyhodni urcitého dodavatele,

f) zabezpecdit u€ast osoby s pfisludnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky
na zpracovani zadavacich podminek,

g) zabezpedit uCast nejméné dvou zaméstnancu pfi osobnim obchodnim jednani
s moznymi dodavateli, pokud takové jednani zdkon o ZVZ umozriuje,

h) zajistit, aby smlouva uzavirana s vybranym dodavatelem plné odpovidala zadavacim

2 § 1730 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

% Zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zptisobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpisu. )

4 Pokyn feditele HZS Usteckého kraje €. 166 ze dne 9. 12. 2015, kterym se vydava Spisovy a skartacni fad HZS
Usteckého kraje, ve znéni pozdéjsich predpist.
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podminkam a podané nabidce,

i) opatfit fadnym a transparentnim odlvodnénim vSechny dokumenty, u kterych zakon &i
tyto zasady odlvodnéni vyzaduiji,

j) neumoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku po dobu jeho
trvani bez provedeni nového zadavaciho fizeni.

V ramci provadéni vnitfni kontroly zastupce zadavatele

a) prubézné vyhodnocuje procesy a rizika, u kterych je mozné predpokladat vznik
podminek pro korup¢&ni jednani,

b) vyhodnocuje efektivnost a hospodarnost existujicich smluvnich vztaht, zejména u smluv
uzaviranych na dobu del$i nez 12 mésicuq,

c) pfijima opatfeni k napraveé zjisténych nedostatku.

Zastupce zadavatele u akce realizované v rezimu programového financovani, na kterou byl
vydan Registracni list akce, je povinen pfi zjiSténi, Ze neni schopen dodrzet registrované
udaje (cena nejvyhodnéjSi nabidky je vy$Si nez planovany objem financnich prostfedku
stanoveny v Registracnim listu akce) pfed pfijetim rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky,

pozadat o vydani kladného stanoviska cestou gestora MV GR HZS CR - o zménu
registrace akce se zdvodnénim.

Zastupce zadavatele je povinen zaslat MV GR HZS CR kopii pravomocného rozhodnuti
Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze (dale jen ,organ dozoru®), kterym bylo rozhodnuto
o odpovédnosti zadavatele za spravni delikt dle zakona, a kopii pravomocného rozhodnuti
soudu, v némz bylo shledano poruSeni zakona zadavatelem.

CL VI
Predpokladana hodnota a prazkum trhu

Zastupce zadavatele je povinen pofizovat dodavky, sluzby a stavebni prace za ceny v misté
a Case obvyklé nebo nizSi. Za timto uCelem je pfikazce operace povinen stanovit
prfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky, tedy predpokladanou vysi penézitého zavazku
vyplyvajici pro zadavatele z plnéni vefejné zakazky, bez dané z pfidané hodnoty.

U vefejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty &ini nejméné
50 000 K¢, je ptikazce operace povinen vyhotovit pisemny Zaznam o zplisobu stanoveni
predpokladané hodnoty verejné zakazky a zpusobu vybéru oslovenych dodavatelt
vefejné zakazky malého rozsahu a verejné zakazky podlimitni (dale jen ,Zaznam®), na
zakladé kterého byli vybrani osloveni dodavatelé, je-li v zadavacim fizeni oslovovan
konkrétni dodavatel nebo dodavatelé (vzor Zaznamu je uveden v pfiloze ¢. 3 tohoto
pokynu). Pfilohou uvedeného Zaznamu je pisemna zprava, jejiz obsahem jsou konkrétni a
zpétné ovéfitelné informace a skute€nosti, na zakladé nichz byl vybran dodavatel a
stanovena pfedpokladana hodnota vefejné zakazky. V pfipadé vefejné zakazky nadlimitni,
je prikazce operace povinen vyhotovit pouze Zaznam o zpusobu stanoveni pfedpokladané
hodnoty vefejné zakazky. Zplsob vybéru oslovenych dodavatelu se nevypliiuje.

Pfi stanovovani prfedpokladané hodnoty vefejné zakazky je zastupce zadavatele povinen
postupovat dle pravidel stanovenych zdkonem o ZVZ a témito zasadami, pfiemz nesmi
rozdélit pfredmét verejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni hodnoty pod limity
stanovené zakonem a témito zasadami. Zastupce zadavatele je opravnén rozdélit vefejnou
zakazku na ¢&asti, pfipousti-li to povaha pfedmétu vefejné zakazky, za splnéni zakonnych
podminek a zadat tyto Casti oddélené. Pfi rozdéleni zakazky musi zastupce zadavatele
urcit, zda se v konkrétnim pfipadé jedna o jednu vefejnou zakazku, kterou by bylo mozné
rozdélit na €asti, nebo dvé ¢&i vice samostatnych vefejnych zakazek. V pfipadé, Ze je
vefejna zakazka rozdélena na c¢asti, musi zastupce zadavatele pro stanoveni jeji
pfedpokladané hodnoty secist pfedpokladané hodnoty vSech Casti takové verfejné zakazky
a podle toho urcit, zda se jedna o nadlimitni vefejnou zakazku, podlimitni vefejnou zakazku
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nebo vefejnou zakazku malého rozsahu.

4. Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky zastupce zadavatele stanovi na zakladé udaju a
informaci o zakazkach stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni, které v minulosti pofizoval, a
zaroven pfihlédne k jinym dostupnym udajum a informacim (napf. k vefejné pfistupnym
relevantnim udajum a informacim na internetu nebo v odbornych publikacich) a pfizpUsobi ji
Casu, kdy bude zakazka vyhlasena.

5. Nema-li zastupce zadavatele k dispozici Udaje dle odst. 4 tohoto ¢&lanku, stanovi
predpokladanou hodnotu na zakladé prizkumu trhu s pozadovanym plnénim nebo jinym
vhodnym zplsobem, napfiklad formou dotazu na jiného pofizovatele stejného ¢i podobného
pfedmétu plnéni nebo formou shromazdéni pfedbéznych cenovych nabidek dodavatelt pro
pozadovany pfedmét pInéni. Zastupce zadavatele v8ak vzdy pfihlédne i k vyvoji daného
segmentu trhu v €ase.

6. Po stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky je zastupce zadavatele povinen
zajistit doklad o provedeni predbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku®, jehoz soucasti
bude Zaznam a pisemna zprava. Tyto doklady se stavaji soucCasti dokumentace vefejné
zakazky.

CL VI
Vefejné zakazky malého rozsahu

1. Vefejné zakazky malého rozsahu se ve smyslu téchto zasad déli na nasledujici kategorie:

a) |. kategorie — pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty nedosahuje 100 000
K& u dodavek nebo sluzeb, nebo 500 000 K¢ u stavebnich praci,

b) Il. kategorie — pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty €ini nejméné 100 000
K¢, ale nedosahuje 750 000 K& u dodavek nebo sluzeb, nebo &ini nejméné 500 000 K¢,
ale nedosahuje 2 500 000 K¢ u stavebnich praci.

c) lll. kategorie — pfepokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty ¢ini nejméné 750 000
K¢, ale nedosahuje 2 000 000 K& u dodavek nebo sluzeb, nebo €ini nejméné 2 500 000
K¢, ale nedosahuje 6 000 000 K¢& u stavebnich praci.

2. Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se nepostupuje podle zakona o ZVZ s
vyjimkou téch zadavacich fFizeni, u kterych se zadavatel rozhodl podle zakona o ZVZ
postupovat. Vzdy je vSak tfeba zachovat podminky zasad stanovenych v ustanoveni § 6
zakona o ZVZ. Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu vSak vzdy postupuje
zastupce zadavatele podle NMV 45/2016 s vyjimkou ¢l. 10, 13, 14, 16 a 21, podle pfilohy
€. 2 k NMV 45/2016 a podle zasad uvedenych v této Sbirce internich aktd.

3. Zastupce zadavatele zajiStuje uverejnéni dokumentd a informaci, tykajicich se vefejnych
zakazek malého rozsahu, které se podle zakona o ZVZ nebo téchto zasad uvefejhiuji na
profilu zadavatele.

4. Zahgji-li zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro
zadavani podlimitni vefejné zakazky, musi postupovat podle ustanoveni zakona o ZVZ,
ktera plati pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek.

®dle Prilohy &. 8 k Pokynu Feditele HZS Usteckého kraje &. 5 ze dne 18. 1. 2017, kterym se stanovi zavazny
zpUsob fizeni, organizace a vykonu ekonomické ¢innosti, provadéni finanéni kontroly, a kterym se vymezuje
rozsah povéfeni zaméstnancl k uvedenym ¢innostem.
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CAST DRUHA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

CL v
Rodny list verejné zakazky

1. U vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty Cini
nejméné 100 000 K& u dodavek nebo sluzeb, nebo 500 000 K& u stavebnich praci, je
odpovédna osoba pracovisté vefejnych zakazek povinna pfed zahajenim zadavaciho fizeni
vystavit rodny list vefejné zakazky a postoupit tento dokument ke schvaleni:

a) fediteli HZS Usteckého kraje pokud predpokladana hodnota vefejné zakazky bez dané
z pfidané hodnoty nedosahuje 15 000 000 K¢,

b) generalnimu fediteli Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky (dale jen ,generalni
feditel“) a neni-li ho, ministru vnitra, pokud pfedpokladana hodnota verejné zakazky bez
dané z pfidané hodnoty Cini nejméné 15 000 000 K¢, ale nedosahuje 200 000 000 K¢,
nebo

¢) ministru vnitra cestou generalniho feditele, pokud pfedpokladana hodnota verfejné
zakazky bez dané z pfidané hodnoty Cini nejméné 200 000 000 K¢.

2. Odpovédna osoba pracovidté vefejnych zakazek nesmi zahajit zadavaci fizeni pfFed
schvalenim rodného listu vefejné zakazky osobou opravnénou podle odst. 1 tohoto Elanku.

3. Povinnosti stanovené v odstavci 2 tohoto ¢lanku se nevztahuji na pfipady, ve kterych jsou
naplnény okolnosti podle § 29 pism. c) a § 63 odst. 5 zdkona o ZVZ. V téchto pfipadech je
odpovédna osoba pracovisté vefejnych zakazek povinna vystavit rodny list vefejné zakazky
a postoupit jej ke schvaleni poté, co byla vefejna zakazka zadana, nejpozdéji vSak do 5
pracovnich dnul po jejim zadani.

4. Rodny list vefejné zakazky je vyhotoven odpovédnou osobou pracovisté vefejnych zakazek
na zakladé zadosti zadatele, a to do dvou pracovnich dnl od pfijeti této zadosti. Po
vystaveni rodného listu vefejné zakazky je Zadatel povinen vyhotovit do péti pracovnich dn(
zadavaci podminky k vefejné zakazce. Jméno a podpis zpracovatele, ktery vyhotovil
technické podminky a je za né pIlné zodpovédny, bude uvedeno v této specifikaci.
Odpovédna osoba pracovisté vefejnych zakazek, po obdrzeni kompletnich zadavacich
podminek od Zadatele, vyhotovi a zvefejni vyzvu k vefejné zakazce do sedmi pracovnich
dna.

5. Rodny list vefejné zakazky podle odstavce 1 tohoto &lanku predklada odpovédna osoba
pracovisté vefejnych zakazek fediteli HZS Usteckého kraje po dorudeni schvaleného
dokladu o provedeni predbé&zné fidici kontroly pfed vznikem zavazku®, Zaznamu a pisemné
zprave.

6. Krodnému listu vefejné zakazky hrazené v ramci vydaju na financovani programd’, ktery
schvaluje ministr vnitra podle odstavce 1 pism. c), tohoto &lanku, se vyjadfuje odbor
programového financovani®.

7. Oddéleni provozni a spravy majetku ve spolupraci s oddélenim finanénim HZS Usteckého
kraje provadi vramci oblasti vydajd na programové financovani registraci akci
v EDS/SMVS.

Zadatel oddéleni provozniho a spravy majetku po vydani schvaleni registraéniho listu akce

6 Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zmeéné nekterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a
zakona €. 123/2006 Sb.

7§ 13 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonii (rozpodtova
pravidla), ve znéni zakona &. 465/2011 Sb.

8 Cl. 49 PFilohy nafizeni Ministerstva vnitra a spole¢ného sluzebniho pfedpisu naméstka ministra vnitra pro statni
sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 23/2016
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je povinen

a)

b)

pisemné& oznamit dotéenym utvarim HZS Usteckého kraje, Ze je vydano schvaleni
registracniho listu akce a dotéené utvary jsou povinny pisemné zpracovat a
nejpozdéji do 10 kalendafnich dnl od vydani registrace akce predat pracovisti
verejnych zakazek zadavaci dokumentaci, ktera se stane soudasti vyzvy k pfislusné
vefejné zakazce.

vyhotovit doklad o provedeni pfedbé&zné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku a pfedat
jej po schvaleni pracovisti vefejnych zakazek, které je povinno zahajit zadavaci fizeni
nejpozdéji do 30 kalendarnich dnl od vydani registrace akce.

V pfipadé zrudeni zadavaciho fizeni a zahajeni nového zadavaciho fizeni je odpovédna
osoba pracovisté vefejnych zakazek povinna vystavit novy rodny list vefejné zakazky a
postoupit jej ke schvaleni pouze v pfipadé, dochazi-li k podstatné zméné skuteCnosti
uvedenych v rodném listu.

Cl. IX

Vymezeni odpovédnosti za jednotlivé ukony v ramci pripravy, priubéhu a ukonéeni

zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

Zastupce zadavatele

a)

b)

c)

pozada pisemné pracovisté vefejnych zakazek o pfipravu, organizaci a administraci
podlimitni nebo nadlimitni vefejné zakazky v pfiméfené Ih(té vzhledem k povaze,
predmétu a slozitosti vefejné zakazky, nejméné vSak 30 dni prede dnem, kdy ma
zastupce zadavatele v umyslu zahdjit zadavaci fizeni; v Zadosti uvede navrh textu
zadavaci dokumentace a navrh na ustanoveni ¢lend a nahradnik( komisi. Navrh textu
zadavaci dokumentace musi obsahovat alespori pfesné vymezeni predmétu vefejné
zakazky (technické podminky a navrh smlouvy); pfilohou Zadosti je schvaleny doklad o
predbézné Fidici kontrole a pisemny zaznam o zpusobu stanoveni predpokladané
hodnoty vefejné zakazky, pfipadné zaznam o zplsobu vybéru oslovenych dodavatel(
vefejné zakazky vcetné pisemné zpravy.

je povinen poskytnout pracovisti vefejnych zakazek, resp. hodnotici komisi, potfebnou
soucinnost v zadavacim fizeni, a to neprodlené na zakladé Zzadosti pracovisté vefejnych
zakazek, resp. pfedsedy hodnotici komise,

schvali neprodlené ukony navrzené pracovistém vefejnych zakazek, resp. pfedsedou
hodnotici komise, uvedené v odstavci 2 pism. d), f) a j) tohoto &lanku nebo pozada o
jejich dpravu €i doplnéni a do 5 pracovnich dna schvali ukony navrzené pracovistém
vefejnych zakazek uvedené v odstavci 2 pism. a), g) az i), I) a m) tohoto ¢lanku nebo
pozada o jejich upravu &i doplnéni,

Pracovisté vefejnych zakazek

a) zpracuje a zasle zastupci zadavatele ke schvaleni, na zakladé podkladl, dokumentl a

informaci uvedenych v odstavci 1 pism. a) a b) tohoto ¢&lanku, po projednani se
zastupcem zadavatele, pfipadné po dozadani dalSich podkladl od zastupce zadavatele,
pro néhoz ma byt zakazka pfipravena a administrovana,

1. navrh zadavaci dokumentace,

2. formulare, které se podle zakona uvefejiuji na profilu zadavatele nebo ve Véstniku
vefejnych zakazek nebo v Ufednim véstniku Evropské unie,

3. oznameni o slozeni hodnotici komise, pokud je ustanovena,

b) zajiStuje, po schvaleni zastupcem zadavatele, zaslani vyzvy o zahajeni zadavaciho

c)

fizeni, zadavaci dokumentace a odpovédi na dodate¢né informace vybranym
dodavatelim, pokud neni se zastupcem zadavatele dohodnuto jinak,

pfijima nabidky dodavateld,

d) pfijima zadosti dodavatell a zajemcl o dodate¢né informace k zadavacim podminkam a
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tyto neprodlené postupuje zastupci zadavatele ke zpracovani navrhu odpovédi,
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e) na zakladé podkladd poskytnutych zastupcem zadavatele zpracuje spolecné
se zastupcem zadavatele, pro kterého ma byt zakazka pfipravena, navrh odpovédi na
zadost o dodate¢né informace; po schvaleni zastupcem zadavatele nasledné zabezpedi
odeslani odpovédi dodavatelim a zajemcum v souladu se zakonem,

f) provéfi slozeni penézni jistoty na ucet zadavatele,

g) na zakladé rozhodnuti hodnotici komise o vyfazeni nabidky zpracuje navrh rozhodnuti
o vylou€eni dodavatele z dalSi uc€asti v zadavacim Fizeni; po schvaleni zastupcem
zadavatele toto rozhodnuti odesle vylou¢enému uchazedi,

h) na zakladé podkladu vyhotovenych zastupcem zadavatele zpracuje navrh rozhodnuti
o namitkach; po schvaleni zastupcem zadavatele odeSle rozhodnuti v souladu se
zakonem o ZVZ; obdobny postup se pouzije pfi podani navrhu podle § 250 zakona o
ZVZ k Uradu pro ochranu hospodafské soutéze (dale jen ,organ dohledu®),

i) na zakladé vyzadani organu dohledu zpracuje v soucinnosti se zastupcem zadavatele
vyjadieni k pfedmétu fizeni pfed organem dohledu a poskytne dokumentaci o zadani
vefejné zakazky,

j) zpracuje navrh rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a po schvaleni zastupcem
zadavatele rozhodnuti odesSle v souladu se zakonem o ZVZ,

k) zpracuje navrh na rozhodnuti o zruSeni zadavaciho Ffizeni a po schvaleni zastupcem
zadavatele rozhodnuti odeSle v souladu se zakonem o ZVZ,

I) zaijisti a pfeda na oddéleni finan¢ni podklady pro uvolnéni jistoty,

m) zpracuje formulaf oznameni o vysledku zadavaciho fizeni; po jeho schvaleni zastupcem
zadavatele odesle formulaf k uvefejnéni,

n) zpracuje navrh pisemné zpravy o verejné zakazce a preda ji zastupci zadavatele ke
schvaleni,

0) vyzada si pfed uzavienim smlouvy od vybraného dodavatele pfedlozZeni originald nebo
ovéfenych kopii dokladu o kvalifikaci, pokud jiz nebyly v zadavacim fizeni predlozeny,

p) o vysledku vefejné zakazky informuje pfikazce operace, ktery zaijisti vyhotoveni a
schvaleni dokladu o provedeni pribézné fidici kontroly, na zakladé kterého je zastupce
zadavatele opravnén uzavrit smlouvu

q) provadi odesilani a pfijimani zasilek tykajicich se vefejnych zakazek,

r) vede veSkerou dokumentaci k vefejné zakazce v prubé&hu pfipravy, organizace a
administrace vefejné zakazky; po ukon&eni pfipravy, organizace a administrace vefejné
zakazky zajisti ulozeni veskeré dokumentace k vefejné zakazce, spisu a dokladd, jejich

ochranu pfed odcizenim, ztratou, zni¢enim nebo neopravnénou zménou jejich obsahu,
pokud neni dale stanoveno jinak,

s) na zakladé pokynu zastupce zadavatele vrati vzorky, které byly soucasti nabidky,
uchazeclm (zajemcim),

t) zajiStuje, po schvaleni zastupcem zadavatele, uvefejnéni odeslanim formulard,
dokumentd a informaci uréenych k uvefejnéni ve Véstniku vefejnych zakazek a Ufednim
véstniku Evropské unie, které se podle zakona nebo podle téchto zasad, pokud neni
témito zasadami stanoveno jinak, uvefejiuji na profilu zadavatele.

u) je-li ustanovena hodnotici komise zadavatele pro danou vefejnou zakazku, plni ukoly
pracovisté vefejnych zakazek predseda hodnotici komise jakozto osoba povéfena nebo
na navrh predsedy hodnotici komise, ktery nominuje nahradnika, zastupce zadavatele
povéfi vybraného nahradnika.

Veskera dokumentace k vefejné zakazce financované ¢i spolufinancované z rozpoctu
Evropské unie se ulozi v souladu s podminkami téchto projektd.

V pfipadé verejne zakazky zadavane dle zakona o ZVZ a zakazky malého rozsahu Il. a Ill.
kategorie, u nichz ¢innost zabezpecuje pracovisté vefejnych zakazek HZS Usteckého kraje,

strana 13/43



10.

11.

12.

13.

a v pfipadé zakazek malého rozsahu |. kategorie, u nichz Cinnost zabezpecuji pfikazci
operaci HZS Usteckého kraje, se postupuje podle odstavcu 1 az 3 pfiméfené.

Cl. X

Zvlastni ustanoveni pro podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky

. Pouze po piedchozim souhlasném stanovisku MV GR HZS CR je mozné realizovat

a) verfejnou zakazku za vyuziti vyjimek z plsobnosti zakona podle § 29, 30 a 191 zakona
0 ZVZ nebo zadavani vefejné zakazky v jednacim fizeni bez uverejnéni.

b) zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku podle § 222 odst. 5 a § 222 odst. 6
zakona o ZVZ.

. Zastupce zadavatele zada o vydani stanoviska podle odstavce 1 pism. a) formou rodného

listu vefejné zakazky a podle odstavce 1 pism. b) formou samostatné zadosti. Soucasti
Zadosti je fadné odlvodnéni pouziti této vyjimky obsahujici rozhodné skutecnosti dolozené
dokumenty osvéd¢ujici jednoznacnou opravnénost tohoto postupu.

. V pfipadé postupl dle odstavce 1 tohoto €lanku se k zadosti o vydani stanoviska vyjadfuje

odbor programového financovani MV GR HZS CR, jsou-li hrazeny v ramci vydajii na
financovani programa.

. Zastupce zadavatele je opravnén k provadéni jednotlivych ukonl dle zakona o ZVZ povéfrit

komisi.

. U vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo niz§i nez 300 000 000

K&, zastupce zadavatele zajisti, aby otevirani nabidek, posouzeni spinéni podminek ucasti v
zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek, jsou-li tyto ukony v zadavacim fizeni cinény,
provedla komise, ktera ma minimalné 3 d&leny. Je-li to odlivodnéno predmétem vefejné
zakazky, musi mit vétSina z ¢lent komise pro hodnoceni nabidek pfisluSnou odbornost ve
vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

. U vefejnych zakazek s pFepokladanou hodnotou vy3Si nez 300 000 000 K¢& zastupce

zadavatele dale zajisti, aby

a) otevirani nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni, jsou-li tyto
ukony v zadavacim fizeni ¢inény, provedla komise, ktera ma minimalné 3 Cleny,

b) hodnoceni nabidek provedla komise, ktera ma minimalné 5 €len(, z nichz vétSina ma
pFisluSnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

Zastupce zadavatele postupuje, tak aby nedochazelo ke stfetu zajmu ve smyslu zakona.
O kazdém jednani komise bude vyhotoven pisemny protokol.

O namitkach, vybéru dodavatele, vylou€eni ucCastnika zadavaciho Fizeni, a o zruSeni
zadavaciho fizeni rozhoduje vyhradné zastupce zadavatele.

U podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek pro ukony uvedené v odstavcich 2 a 3 je
zastupce zadavatele povinen ustanovit jako ¢lena komise minimalné jednoho zaméstnance
z pracovisté verejnych zakazek.

Pfed zahajenim zadavaciho fizeni je zastupce zadavatele povinen zaslat odbornému utvaru
Zadost o kone¢né posouzeni navrhu zadavaci dokumentace a vydani souhlasu se
zahajenim zadavaciho fizeni.

V pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace se za nadlimitni vefejnou zakazku pro ucely
tohoto Clanku povazuje vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota dosahne nejméné
20 000 000 K& bez dané z pfidané hodnoty.

Zadost dle odstavce 1 musi obsahovat:

a) v pfipadé otevieného fizeni

1. predpokladanou hodnotu verejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
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14.

15.

2.

zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zakona,

b) v pfipadé uzSiho Fizeni

1.

LN

predpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zakona,

navrh pisemné vyzvy k podani nabidek dle § 58 odst. 3 zakona,

navrh pisemné vyzvy k podani Zadosti o ucast dle § 58 odst. 5 zadkona,

c) v pfipadé jednaciho fizeni s uvefejnénim

ok owbd=

prfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zakona,
navrh pisemné vyzvy k podani zadosti o ucast dle 61 odst. 2 zakona,

navrh pisemné vyzvy k podani pfedbé&znych nabidek dle § 61 odst. 5 zakona,

navrh pisemné vyzvy k podani nabidek dle § 61 odst. 11 zakona,

d) v pfipadé jednaciho fizeni bez uverejnéni

—

e

predpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
odlvodnéni tohoto druhu zadavaciho fizeni,
zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zakona,

navrh pisemné vyzvy k jednani, pfipadné vyzvy k podani nabidek dle § 67 odst. 1

zakona, v€etné identifikaCnich udaju vyzyvaného €i vyzyvanych,

e) v pfipadé fizeni se soutéZnim dialogem

s

predpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zakona,
navrh pisemné vyzvy k podani nabidek dle § 69 odst. 6 zakona,

navrh pisemné vyzvy k ucasti v soutéznim dialogu dle § 68 odst. 4 zakona,

f) v pfipadé fizeni o inovaénim partnerstvi

1.
2.

predpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
zadavaci dokumentaci s vyjimkou formulard dle § 212 zakona,

3. navrh pisemné vyzvy k podani pfedbéznych nabidek dle § 72 odst. 4 zakona,

g) Vv pfipadé fizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednoduSeném rezimu

1.
2.

prfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zakona.

Bez kladného stanoviska odborného utvaru nemuze zastupce zadavatele zahajit zadavaci

fizeni.

Zastupce zadavatele je vZzdy pfed povéfenim komise k provedeni hodnoceni nabidek
povinen informovat odborny Utvar. Odborny utvar je opravnén byt v této komisi zastoupen
nejméné jednim ¢lenem.

ClL. XI

Zvlastni ustanoveni pro verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky |. kategorie:

a) Vefejné zakazky |. kategorie se dale ¢leni na vefejné zakazky na:

1) dodavky zboZi, sluzeb a stavebni prace, jejichz celkova cena nedosahuje 50.000,-

K¢ bez dané z pfidané hodnoty;
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f)

2) dodavky zboZzi nebo sluzeb s cenou od 50.000,- K& do 100.000,- KE bez dané
z pfidané hodnoty nebo stavebni prace s cenou od 50.000,- KE do 500 000,- K&
bez dané z pfidané hodnoty.

Verejna zakazka uvedena v odst. 1 pism. a) bod 1 tohoto &lanku mulze byt zadana
vyzvou jednomu dodavateli k pfedloZzeni cenové nabidky s vymezenim pozadovaného
plnéni, popfipadé s dalSimi podminkami plnéni, pokud nema jiz zastupce zadavatele
aktualni cenovou nabidku k dispozici, ¢ pfimou objednavkou k plnéni. Za vybér
dodavatele je v tomto pfipadé odpovédny pfikazce operace.

Vefejna zakazka uvedena v odst. 1 pism. a) bod 1 tohoto ¢lanku muze byt realizovana
také nakupem drobnych poloZek v obchodé, pficemz zastupce zadavatele uchovava
zjednoduSeny darfovy doklad (stvrzenku o nakupu) s doplnénymi nalezitostmi
danového dokladu podle zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
pfedpisu, z obchodu, nebo fakturu za hotové a vydajovy pokladni doklad, které spolu
tvofi jeden uc€etni doklad.

Hodnotici komise pro zakazky malého rozsahu I. kategorie pism. a) bod 1 tohoto
¢lanku se neustanovuje. Vyjimku tvofi vefejné zakazky zadavané na elektronickém
trzisti. O vhodnosti nabidky rozhodne pfikazce operace na zakladé dodavatelem
pfedlozené Ci jinak dostupné aktualni nabidky. S vyjimkou nakupu drobnych polozek
podle odst. 1 pism. c) tohoto ¢lanku uzavira zastupce zadavatele s vybranym
dodavatelem smlouvu alesponn ve formé& pisemné objednavky pisemné potvrzené
dodavatelem a pfikazcem operace, pfi¢emz postacuje e-mailova forma.

Zastupce zadavatele musi byt vzhledem k dodavateli (dodavatelim) nestranny.
Podminku nestrannosti nesplnuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky uchazece,
nebo jej s dodavatelem spojuje osobni, pracovni &i jiny obdobny vztah nebo ma z jinych
dlvodl osobni zajem na zadani zakazky nékterému z dodavateld.

U vefejné zakazky uvedené v odst. 1 pism. a) bod 2 tohoto ¢lanku zastupce zadavatele
vzdy uzavira s dodavatelem pisemnou smlouvu. Smluvni zavazek ve formé pisemného
vyhotoveni smlouvy za zadavatele podepisuje vzdy Feditel HZS Usteckého kraje
jakozto statutarni organ a zastupce zadavatele ve smyslu ustanoveni § 7 zakona ¢.
219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
v platném znéni.

Verejné zakazky Il. kategorie:

a)

b)

c)

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie se vzdy ustanovuje
hodnotici komise. Hodnotici komise plni zaroven funkci komise pro otevirani obalek
s nabidkami a posouzeni uplnosti nabidek.

K podani nabidky musi byt zastupcem zadavatele vzdy pisemné vyzvani alespon 3
dodavatelé.

Lhata pro podani nabidek s ohledem na povahu pozadovaného pinéni nesmi byt kratsi
nez 4 pracovni dny.

Verejné zakazky lll. kategorie:

a)

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Ill. kategorie se vzdy ustanovuje
hodnotici komise. Hodnotici komise plni zarovern funkci komise pro otevirani obalek
s nabidkami a posouzeni Uplnosti nabidek.

K podani nabidky musi byt zastupcem zadavatele vzdy pisemné vyzvano alespon 5
dodavatell. Vyzva se sou€asné s jejim odeslanim uvefejni na profilu zadavatele. Spolu
s vyzvou se na profilu zadavatele uverejni i zadavaci dokumentace, je-li zpracovana.

Vyzva k podani nabidky nemusi byt uvefejnéna na profilu zadavatele v pfipadé
postupu podle odst. 4 pism. a) tohoto ¢lanku, nebo existuji-li diivody hodné zvlastniho
zfetele. O této skuteCnosti vyhotovi zastupce zadavatele pisemny zaznam (pfipadné ve
formé rodného listu vefejné zakazky), ktery obsahuje davody pro neuvefejnéni vyzvy.
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d)

Lhuta pro podani nabidek s ohledem na povahu pozadovaného plnéni nesmi byt krats§i
nez 6 pracovnich dna.

Spoleéna ustanoveni pro verejné zakazky Il. a lll. kategorie

a)

f)

NizSi poCet dodavatell, nez jaky je stanoven v odstavci 2 pism. b) a odst. 3 pism. b)
tohoto ¢lanku, mlze byt vyzvan, pouze pokud nelze z objektivnich dlivodu tento pocet
dodrzet (napf. existuje pouze jediny dodavatel pfedmétu vefejné zakazky, jsou
naplnény okolnosti dle § 63 odst. 3 nebo dle § 63 odst. 5 zdkona o ZVZ apod.). O této
skutecnosti se vyhotovi pisemny zaznam (pfipadné ve formé rodného listu), ktery
obsahuje odlvodnéni osloveni nizSiho poctu dodavatell, a pfikladaji se k nému
dokumenty, které duvody pro nenaplnéni stanoveného poctu dodavatelll osvédcuji. V
pfipadé vyzvy k podani nabidky jediného dodavatele nemusi byt dodrzeny lhaty
stanovené v odst. 2 pism. c¢) a odst. 3 pism. d) tohoto ¢lanku

Zastupce zadavatele si vyzada Cestné prohlaseni od povéfenych osob, vSech ¢&len(
komise, pfizvanych odbornik(i nebo osob zastupujicich zastupce zadavatele o tom, ze
nejsou ve stfetu zajma.

Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni uUplnosti nabidek a hodnoceni nabidek
provadi hodnotici komise zadavatele ve sloZzeni uréeném prfedsedou hodnotici komise.
Je-li to oddvodnéno pfredmétem verejné zakazky, musi mit alespon jedna tfetina ¢lent(
hodnotici komise pfislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

Hodnotici komise musi byt minimalné tficlenna. Pfedseda hodnotici komise urci
minimalné jednoho nahradnika kazdému d¢lenu hodnotici komise pro pfipad
nepritomnosti nékterého z ¢lend hodnotici komise.

Zastupce zadavatele mUze zadavaci Fizeni zrusSit kdykoliv, a to nejpozdéji do doby
uzavieni smlouvy, vzdy vSak musi takovy postup pisemné oduvodnit. O zruSeni
zadavaciho Fizeni se vyhotovuje rozhodnuti o zru$eni zadavaciho fizeni a bezodkladné
o0 ném musi byt informovani vSichni u€astnici zadavaciho fizeni, jejichz nabidka byla
doruc€ena vcas.

O zruSeni zadavaciho fizeni zastupce zadavatele informuje doporu¢enym dopisem
nebo elektronicky (zpusobem, ktery umozhuje ovéfeni doruCeni, tj. napf. datovymi
schrankami). ZruSeni zadavaciho Fizeni se uverejni v€etné odlvodnéni také na profilu
zadavatele. Tato povinnost neplati v pfipadé, kdy nebyla na profilu uvefejnéna vyzva k
podani nabidky.

Vyzva k podani nabidky musi byt zaslana doporu¢enym dopisem nebo elektronicky
(zpusobem, ktery umozfiuje ovéreni doruceni vyzvy, tj. napf. prostfednictvim datovych
schranek). Vyzva musi byt podepsana zastupcem zadavatele a zaroven zvefejnéna na
profilu zadavatele. Spolu s vyzvou se na profilu zadavatele zvefejfiuje zadavaci
dokumentace, je-li zpracovana. Vyzva musi obsahovat tyto udaje:

1. identifikaéni Udaje zadavatele;
2. specifikaci druhu a pfedmétu zakazky;

3. pozadavek na zpUsob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny (nabidkova cena musi
byt ¢lenéna na cenu bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH);

4. obchodni podminky (vCetné platebnich podminek, pfipadné téz objektivnich
podminek, za nichz je mozno pFekrocit vysi nabidkové ceny);

technické podminky, je-li to odivodnéno pfedmétem zakazky;

podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky, pficemZz nabidka musi byt
zpracovana vzdy v ¢eském jazyku;

zakladni hodnotici kritérium stanovené v souladu s ¢l. 15 NMV 45/2016;
misto a termin pInéni vefejné zakazky

termin podani nabidek;
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k)

10. termin otevirani obalek s nabidkami;

11. stanoveni délky zadavaci lhuty nebo jejiho konce datem; zadavaci |lhata zacina
bézet okamzikem skonéeni Ihity pro podani nabidek a koné&i dnem doruceni
oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky, pficemz vitéznému
dodavateli se prodluzuje az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruSeni
zadavaciho fizeni;

12. pozadavek na prokazani splnéni zadavatelem stanovenych kvalifikaénich
predpokladuy;

13. navrh smlouvy;

14. pozadavek na predlozeni vSech Casti nabidky v uzaviené a neporusené obalce
oznacené slovem NEOTEVIRAT a nazvem zakazky;

15. upozornéni, Ze ze zadavaciho fizeni budou vylouéeny ty nabidky, které nebudou
spliiovat zadavatelem stanovené pozadavky nebo nebudou obsahovat
zadavatelem pozadované nalezitosti;

16. pravo zadavatele zrusit zadavaci Fizeni.

Pfi podavani odpovédi na dotaz dodavatele tykajici se zadavacich podminek vyhlaSené
vefejné zakazky musi zastupce zadavatele sdélit odpovéd i se znénim dotazu vSem
oslovenym dodavatelim a zvefejnit ji na profilu zadavatele v pfipadé, ze vyzva
k podani nabidky byla zvefejnéna.

V pfipadé, zZe se béhem lhaty k podani nabidek zméni zadavaci podminky, napf. zméni
se termin dodani, zméni se parametr pozadovaného plnéni, zastupce zadavatele musi
tuto skutecnost sdélit vSem oslovenym dodavatelim a zvefejnit ji na profilu zadavatele
v pfipadé€, Ze vyzva k podani nabidky byla zvefejnéna. V pfipadé, Ze se jedna o tak
zavaznou zménu vyzvy, kterd by vyZadovala zasadni pfepracovani nabidky, je tfeba
pfiméfené prodlouzit Ihitu k podani nabidek.

Nabidka, ktera bude zastupci zadavatele doruCena po uplynuti Ihdty pro podani
nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, ze nabidka byla podana po uplynuti Ihaty
pro podani nabidek, vyrozumi zastupce zadavatele dodavatele, ktery nabidku podal,
doporu¢enym dopisem (pouze fyzicka osoba, kter& nema povinnost mit datovou
schranku), nebo elektronicky (zplsobem, ktery umoznuje ovéfeni doruceni, tj. napf.
prostfednictvim datovych schranek).

Po uplynuti In(ty pro podavani nabidek je mozné otevfit obalky s nabidkami, které byly
dorucCeny vc€as. Predlozené nabidky se oteviraji a hodnoti v tom pofadi, ve kterém byly
zadavateli doru€eny. Nabidkam se pfifadi Cisla a do zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek se uvede datum a €as doruceni nabidek.

Posouzeni splnéni poZzadovanych podminek ucasti v zadavacim fizeni bude provedeno
po hodnoceni nabidek a to vzdy pouze u vybraného dodavatele.

Pro ucely zajisténi fadného prubéhu zadavaciho fizeni muaze byt pozadovano, aby
uCastnik zadavaciho fizeni v pfiméfené |haté objasnil pfedlozené udaje, doklady,
vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo
modely. Tato zZadost muze byt Cinéna opakované a mlze byt rovnéz prodlouzena
stanovena IhGta nebo maze byt prominuto jeji zmeskani.

Po uplynuti IhGty pro podani nabidek nemulze byt nabidka ménéna, nabidka v§ak muze
byt doplnéna na zakladé zadosti podle odstavce 4 pism. g) bodu 7 tohoto ¢lanku o
Udaje, doklady, vzorky nebo modely, které nebudou hodnoceny podle kritérii
hodnoceni. V takovém pfipadé se doplnéni Udaji tykajicich se prokazani splnéni
poZzadovanych podminek u€asti za zménu nabidky nepovaZzuji, pfiemz skutecnosti
rozhodné pro posouzeni splnéni pozadovanych podminek uc€asti mohou nastat i po
uplynuti lhaty pro podani nabidek.

Za objasnéni se povaZuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dot€ena celkova
nabidkova cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek.
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t)

u)

Clenové hodnotici komise provadsjici hodnoceni nabidek nesmi byt ve vztahu
k dodavatelim podjati, coz potvrdi podpisem Cestného prohlaseni. Podminku
nestrannosti nespliiuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky dodavatele nebo jej
s dodavatelem spojuje osobni, pracovni &i jiny obdobny pomér nebo ma z jinych
dlvodl osobni zajem na zadani zakazky nékterému z dodavatell.

Neni-li stanoveno zastupcem zadavatele jinak, je hodnotici komise usnasenischopna,
je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lent. Hodnotici komise rozhoduje vétSinou
vSech ¢lenl komise.

Pfedseda hodnotici komise vyhotovi zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, ve
které doporuci zastupci zadavatele dalSi postup v zadavacim fizeni.

Na doporu€eni hodnotici komise rozhodne zastupce zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a na zakladé tohoto vysledku vystavuje pfikazce operace doklad o provedeni
pribézné fidici kontroly. Zastupce zadavatele uzavie s vybranym dodavatelem v
souladu s podminkami nejvhodnéjsi nabidky pisemnou smlouvu. Odmitne-li vitézny
dodavatel uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou soucinnost
k uzavfeni smlouvy, mize zadavatel uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil
jako druhy v poradi.

O vysledku vybéru nejvhodnéjSi nabidky musi byt v8ichni dodavatelé, jejichz v€as
podana nabidka nebyla vyfazena pfi posuzovani uplnosti, informovani doporu¢enym
dopisem nebo elektronicky (zpisobem, ktery umoziuje ovéreni doru€eni). Informace o
vybéru dodavatele musi byt rovnéz uvefejnéna na profilu zadavatele. Tato povinnost
neplati v pfipadé, kdy nebyla na profilu zadavatele uvefejnéna vyzva k podani nabidky.

Predseda hodnotici komise je povinen umoznit u¢astnikim zadavaciho fizeni na jejich
zadost nahlédnout do zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a pofidit si z ni opis,
vypis nebo kopii.

Dokumentace verejné zakazky malého rozsahu a jeji uchovani

Dokumentace o vefejné zakdzce, pisemné zaznamy a zdznamy o uUkonech ucinénych
elektronickymi prostfedky podle § 213 zakona o ZVZ, se uchovavaji podle § 216 zakona o
ZVZ po dobu 10 let ode dne ukonCeni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze
smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-li pravni pfedpis nebo pravidla pro zadavani
vefejnych zakazek Ihutu delsi.

a)

Dokumentace verejné zakazky |. kategorie, pfi jejimz zadavani postupuje odpovédna
osoba podle odst. 1 pism. a) bod 1 a pism. b), c) tohoto ¢lanku se pfedava k uchovani
na oddéleni finan¢ni a obsahuje minimalné:
e doklad o provedeni pfedbézné fidici kontroly, kde ve zdlvodnéni je popsana
forma vybéru dodavatele a zpusob stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ,
o darnovy doklad,
e vydajovy pokladni doklad,
e pfipadné daldi doklady (napfiklad oboustranné potvrzena pisemna
objednavka).

Dokumentace vefejné zakazky |. kategorie, pfi jejimz zadavani postupuje odpovédna
osoba podle odst. 1 pism. a) bod 2 a pism. f) tohoto ¢lanku se pfedava k uchovani na
oddéleni finanéni s vyjimkou smluvniho zavazku, ktery uchovava oddéleni provozni a
spravy majetku. V téchto pfipadech dokumentace obsahuje minimalné:
e doklady prokazujici provedeni Fidici kontroly,
e zaznam o stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky a zplsobu
vybéru oslovenych dodavatell vefejné zakazky malého rozsahu, neni-li vyzva k
podani nabidky uvefejnéna na profilu zadavatele, véetné pisemného zaznamu,
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e oboustranné potvrzend pisemna objednavka u zakazek, jejichz kone¢na cena
nepfesahuje ¢astku 50 000 K& bez DPH,
e darnovy doklad.

c) V pfipadé vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty
pfesahuje 50 000 K¢ je povinno uchovavat uzavienou kupni smlouvu oddéleni provozni
a spravy majetku.

d) V pfipadé vefejné zakazky zadané na elektronickém trzisti uchovava dokumentaci
pracovisté vefejnych zakazek,

e) Odpovédna osoba pracoviSté vefejnych zakazek je u vefejné zakazky I., Il. a lll.
kategorie a vefejnych zakazek zadavanych dle zakona o ZVZ povinna evidovat,
uchovavat a archivovat dokumentaci v souladu s pravnimi pfedpisy a dle spisového a
skartaéniho Fadu HZS Usteckého kraje. Pisemna evidence musi obsahovat pofadové
Cislo ukonu, jeho oznaceni, datum a identifika¢ni udaje dodavatele.

a) rodny list vefejné zakazky,

b) ovéfenou kopii dokladu o provedeni pfedbézné fidici kontroly pfed vznikem
zavazku (neni-li soucasti rodného listu vefejné zakazky) a dale ovéfenou kopii
dokladu o provedeni priibézné Fidici kontroly,

c) vyzvu k podani nabidek (v€etné dokladu prokazujicich jeji doruéeni),
d) zadavaci dokumentaci, je-li zpracovana,

e) original nabidek v€etné obalek,

f) Cestna prohladeni ve smyslu odst. 4 pism. b) tohoto &lanku,

g) zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek,

h)  rozhodnuti zastupce zadavatele o vybéru dodavatele,

i) pisemnou smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem vcetné dodatki ke
smlouveé,

i) zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky a zpusobu vybéru
oslovenych dodavatell verejné zakazky malého rozsahu,

k)  pisemny zaznam podle odst. 3 pism. c) a odst. 4 pism. a) tohoto ¢lanku, (neni-li
soucasti rodného listu vefejné zakazky),

) rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni v€etné odivodnéni.

f) V zadavacim fizeni provadéném prostfednictvim elektronického trzisté je odpovédna
osoba pracovisté vefejnych zakazek povinna po ukonceni zadavaciho fizeni proveést
export dat dokumentace souvisejici se zadavacim Ffizenim pro naslednou archivaci.

CL. Xl
Verejné zakazky zadavané prostrednictvim elektronického trzisté

Zastupce zadavatele je povinen realizovat prostfednictvim elektronického trzisté zadavani
vefejnych zakazek, pro které tuto povinnost stanovi Usneseni viady ¢&. 343/2010 k
pouzivani elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi vynakladani finanénich
prostfedku, ve znéni pozdéjSich predpisu a pro jejiz vymezeni pouZzije zastupce zadavatele
Ciselnik NIPEZ, ktery je uverejnén na webovych strankach
http.//ciselnik.nipez.cz/faces/login.xhtml (vstup pro anonymniho uzivatele).

Zastupce zadavatele je opravnén zadavat prostfednictvim elektronického trzisté i vefejné
zakazky, které nejsou uvedeny vodstavci 1 tohoto ¢&lanku, pokud jejich zadani
prostfednictvim elektronického trzisté zakon o ZVZ umoziuje.
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Zastupce zadavatele je povinen fidit se pfi zadavani vefejné zakazky podle odstavcl 1 a 2
tohoto Clanku aktualnim znénim pravidel upravujicich systém pouzivani elektronickych
trzist subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit a pfipadné dalSimi
pravidly souvisejicimi s elektronickymi trzisti.

PFfi zadavani verejné zakazky malého rozsahu podle odstavcl 1 a 2 tohoto &lanku se
v pfipadé rozporu mezi pravidly elektronickych trzist a témito zasadami postupuje podle
pravidel elektronickych trzist.

Povinnost pouzivani k evidenci a zadavani vefejnych zakazek, vefejnych zakazek
zadavanych na zakladé uzaviené ramcové dohody, nebo zavedeného dynamického
nakupniho systému prostfednictvim e-trzisté Gemin bude ukonéena k 30. 6. 2017.
Od 1. 7. 2017 bude povinnosti pouzivat k evidenci a zadavani vefejnych zakazek Narodni
elektronicky nastro;j.

CL. X1
Centralizované zadavani

Pfi pofizovani & obméné komodit urCenych ministrem vnitra k centralnimu nakupu
postupuje zastupce zadavatele podle NMV €. 40/2012, pfi¢emz postupuje podle tohoto
nafizeni pfiméfend. K realizaci t&chto vefejnych zakéazek uzavira MV GR HZS CR, pfipadné
MV CR ramcové dohody, jejichz seznam je odpovédnou osobou pracovisté vefejnych
zakazek uverejriovan na serveru KNIHOVNA v souboru RAMCOVE SMLOUVY - CN,

V pfipadé, Ze Zadatel pozaduje pofizeni nebo obménu komodit, je povinen si na webovych
strankach http://ciselnik.nipez.cz/faces/login.xhtml (vstup pro anonymniho uZivatele) ovéfit,
zdali se jedna o komoditu uréenou ministrem vnitra k centralnimu nakupu a sou¢asné ovéfit
zda v pfiloze €. 1 NMV &. 40/2012 neni uvedena komodita, ktera je zahrnuta do resortniho
systému centralizovaného zadavani. Pokud se jedna o komoditu, ktera podléha centralnim
nakupum, ma zadatel o této skute€nosti povinnost informovat pracovisté vefejnych
zakazek.

V pfipadé, Zze Zzadatel poZaduje pofizeni nebo obménu komodit, ktera je zahrnuta v odst. 2
a ma stejny nazev nebo stejny ucel, ale jiné technické parametry, Zadatel vypini formulafr
Pozadavek na schvaleni nakupu nestandardniho majetku (dale jen ,Pozadavek na
NSD*) a pozada odpovédnou osobu pracovisté vefejnych zakazek o postoupeni
vyplnéného formulafe na centralniho zadavatele. V pfipadé vydani souhlasu s PoZadavkem
na NSD odpovédna osoba pracovisté vefejnych zakazek informuje o vysledku zadatele.
Volba odpovidajiciho zadavaciho fizeni v souladu se zakonem o vefejnych zakazkach je
vzdy odpovédnosti zastupce zadavatele. Formulai Pozadavek na NSD je uveden v pfiloze
¢. 4 tohoto pokynu.

Verejné zakazky realizované centralnim nakupem

Jsou vefejnymi zakazkami zadavanymi na zakladé ramcové dohody, kterou uzavfel
centralni zadavatel sjednim nebo vice dodavateli. PracoviSté vefejnych zakazek
povéfujiciho zadavatele zadava jednotlivé vefejné zakazky na zakladé uzaviené ramcové
dohody. Jednotlivy postup pro nakup je uvedeny v textu ramcové dohody. Dle zakona o
ZVZ se mlze jednat o zadani

a) postupem bez obnoveni soutéZe dle § 134 zakona o ZVZ, kdy je uzaviena rdmcova
dohoda s jednim dodavatelem (tzv. pfimé zadani)

b) postupem bez obnoveni soutéze dle § 134 zadkona o ZVZ, kdy je uzaviena ramcova
dohoda s vice dodavateli (tzv. objednavka)

c) postupem s obnovenim soutéze dle § 135 zakona o ZVZ, kdy je uzaviena ramcova
dohoda s vice dodavateli (tzv. minitendr).

1) Pfed zahajenim zadavaciho fizeni zastupce zadavatele zajisti
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a) stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky, jez bude na zakladé ramcové
dohody realizovana, ¢imz stanovi, zdali se jedna o nadlimitni &i podlimitni vefejnou
zakazku nebo o vefejnou zakazku malého rozsahu;

b) vyhotoveni dokladu o provedeni predbézné Fidici kontroly pred vznikem zavazku®,
ktery schvaleny pfeda pracovisti vefejnych zakazek

2) Pracovisté vefejnych zakazek po predlozeni schvaleného dokladu o provedeni
pfedbézné fidici kontrole pfed vznikem zavazku zahadji zadavaci fizeni v Narodnim
elektronickém nastroji (NEN) evidenci a nasledné vyzvou k poskytnuti specifikovaného
plnéni nebo vyzvou k podani nabidky dodavatellim uvedenym v ramcové dohodé.

3) Po ukonéeni zadavaciho fizeni, na zakladé vysledku pfikazce operace zajisti vystaveni
dokladu o provedeni pribézné Fidici kontroly, zastupce zadavatele nesmi bez
schvaleného dokladu uzavfit provadéci smlouvu. V pfipadé Ze doS8lo k fadnému uzavieni
provadéci smlouvy, poskytuje pracovisté verfejnych zakazek bez zbytecného odkladu
kopii provadéci smlouvy Zadateli.

4) Zadatel o terminu skute¢ného plnéni vyrozumiva a bez zbyteéného odkladu poskytuje
pracovisti vefejnych zakazek kopii dodaciho listu a dafiového dokladu.

5) Pracovisté vefejnych zakazek zadava do NEN skuteCné plnéni a cenu na zakladé
poskytnutych dokladu. Tim je vefejna zakazka ukoncena.

6) Rodny list vefejné zakazky zadavané na zakladé ramcové dohody se nevyhotovuije.

7) Vefejné zakazky realizované centralnim nakupem na zakladé ramcové smlouvy
uzaviené pfede dnem nabyti UCinnosti zakona 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek se dokonci podle zakona 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach.

5. Verejné zakazky realizované na zakladé dynamického nakupniho systému

1) Vefejné zakazky realizované dynamickym nakupnim systémem (dale jen ,DNS*) jsou
zakazkami, kdy centralni zadavatel zvefejiiuje harmonogram jednotlivych kol pro
realizaci vefejnych zakazek na zakladé zavedeného DNS. Centralni zadavatel jednotliva
kola vyhlaSuje oznamenim zadavateli otevienim Zahajeni sbéru pozadavkl (dale jen
,Predsbér®).

2) Odpovédna osoba pracovisté vefejnych zakdzek nebo oddéleni KIS krajského feditelstvi
v pfipadé zajmu o uc€ast ve vyhladeném kole zada do predsbéru poZzadované mnozstvi.
Nasledné je centralni zadavatel vyzve k ,Potvrzeni pozadavkud*.

3) Pred potvrzenim pozadavkl odpovédna osoba pracovisté vefejnych zakazek nebo
oddéleni KIS krajského feditelstvi:

a) stanovi pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky, jez bude na zakladé vyhlaseného
kola realizovana,

b) vyhotovi doklad o provedeni pfedbé&zné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku, ktery
schvaleny pfeda pracovisti vefejnych zakazek

4) Potvrzeni pozadavkl provadi pracovisté vefejnych zakazek.

5) Po ukon&eni zadavaciho Fizeni centralni zadavatel zpfistupni provadéci smlouvu viem
dotéenym subjektiim v elektronickém nastroji NEN a pracovi§té vefejnych zakazek tuto
smlouvu zajisti.

6) Na zakladé oznameni centralniho zadavatele o vysledku zadavaciho fizeni uvefejnénim
v el. nastroji NEN, po ukonleni zadavaciho fizeni, bude bez zbyteéného odkladu
zabezpec€eno prikazcem operace vystaveni a schvaleni dokladu o provedeni priibézné
fidici kontroly.

o Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonul (zakon o financni kontrole), ve znéni zakona €. 309/2002 Sb., zakona ¢&. 320/2002 Sb. a
zakona ¢. 123/2006 Sb.
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7) Pracovisté vefejnych zakéazek zajisti kopii provadéci smlouvy, kterou zaeviduje a
poskytne bez zbyteéného odkladu Zadateli.

8) Zadatel o terminu skutedného pInéni vyrozumiva a bez zbyte¢ného odkladu poskytuje
pracovisti vefejnych zakazek kopii dodaciho listu a dafiového dokladu.

9) Pracovisté vefejnych zakazek po ukonc€eni plnéni zada skute¢né plnéni a fakturovanou
¢astku na zakladé poskytnutych dokladi do NEN nejpozdéji do konce kazdého Ctvrileti.
Tim je vefejna zakazka ukoncena.

10) Rodny list vefejné zakazky zadavané v dynamickém nakupnim systému se
nevyhotovuje.

11) Vefejné zakazky realizované na zakladé dynamického nakupniho systému, které byly
zahajeny pfede dnem nabyti G&innosti zakona 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek se dokonci podle zakona 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach.

Verejné zakazky zadavané na zakladé ramcové smlouvy

1) V pfipadé, Ze je to odlvodnéno charakterem pfedmétu vefejné zakazky, maze byt cilem
zadavaciho fizeni uzavieni ramcové smlouvy. V pfipadé, Ze zadavaci fizeni probiha
kompletné v gesci zadavatele, uzavira se ramcova smlouva pouze s jednim uchazecem,
nestanovi-li feditel HZS Usteckého kraje jinak.

2) Ze zadavaci dokumentace k vefejné zakazce, jejimz cilem je uzavieni ramcové smlouvy
s vitéznym uchazeCem, musi byt tato skuteénost jednoznaéné zfejma, tzn., Ze
poZadavek na uzavieni ramcové smlouvy s vitéznym uchazeCem zde musi byt vyslovné
uveden.

3) Ramcova smlouva musi spliovat tyto znaky:

a)
b)
c)

d)

musi se jednat o smlouvu dle platnych pravnich predpis(;
smlouva musi mit pisemnou formu;

obsah smlouvy tvofi, mimo jiné, podminky tykajici se jednotlivych vefejnych zakazek
na dodavky, sluzby nebo stavebni prace zadavanych po dobu platnosti ramcové
smlouvy (napf. pfedmét plnéni, finanéni podminky, cenové podminky, zarucni
podminky, mnozstevni podminky apod.);

smlouva musi byt vzdy uzaviena na dobu urcitou, pfi¢emz nesmi doba jejiho trvani
presahnout 4 roky; pouze v fadné odlvodnénych pfipadech muze byt doba trvani i
delsi.

4) Pfed zahajenim zadavaciho fizeni zastupce zadavatele:

a)

b)

c)

d)

stanovi prfedpokladanou hodnotu zakazek, jez budou na zakladé ramcové smlouvy
realizovany, ¢imz stanovi, zdali se jedna o nadlimitni ¢i podlimitni vefejnou zakazku
nebo o zakazku malého rozsahu;

zvazi, jaka hodnotici kritéria pro zadavani jednotlivych vefejnych zakazek zvoli,
popfipadé jak podrobné budou podminky plnéni v ramcové smlouveé;
v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo ve vyzvé o zahgjeni zadavaciho

fizeni je zadavatel povinen uvést, Ze ramcovou smlouvu uzavie pouze s jednim
uchazedéem;

v zadavacich podminkach si stanovi zavazny text navrhu ramcové smlouvy.

5) V pfipadé, ze zastupce zadavatele fadné uzaviel ramcovou smlouvu s jednim
uchazeCem, zadava jednotlivé vefejné zakazky tak, Zze pisemné& vyzve uchazece
k poskytnuti specifikovaného plnéni. Potvrdi-li uchaze¢ vyzvu zadavatele, ma se za to,
Ze s navrzenou smlouvou souhlasi a jako takovou ji pfijal. V ramci tohoto zplsobu
zadani vefejné zakazky se neuplatni ustanoveni o vybé&ru nejvhodnéjSi nabidky Ci
uzavirani smlouvy.
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6) Rodny list dil¢ich zakazek zadavanych na zakladé ramcové smlouvy uzaviené s jednim
uchazeCem se nevyhotovuije.

7) Postupy dle tohoto ustanoveni se neuplatni pro centralizované zadavani.

CL. XIv
Nalezitosti smlouvy

Smlouva na pInéni vefejné zakazky uzaviena s dodavatelem

a) nesmi obsahovat rozhod¢i dolozku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zakladé nakupu
pfes komoditni burzy,

b) musi byt uzaviena podle pravniho fadu Ceské republiky a Fidit se jeho rezimem,

c) nesmi obsahovat takova smluvni ujednani, ktera by zpulsobila vyluéné &i zvyhodnéné
postaveni dodavatele, s nimz ma byt smlouva uzaviena, oproti jinym dodavatellim pfi
zadavani jiné vefejné zakazky zadavané v budoucnu,

d) musi v pfipadé, ze pfi plnéni vefejné zakazky dochazi ke vzniku autorského dila,
prumyslového &i uzitného vzoru, vynalezu apod., obsahovat takova smluvni ujednani,
ktera vylou¢i omezeni poc¢tu moznych dodavatell pfedmétu plnéni jiné vefejné zakazky
zadavané v budoucnu (napf. ujednani o poskytnuti licence ke vSem zpusobum uziti
autorského dila v neomezeném rozsahu véetné opravnéni k udéleni podlicence apod.),

e) nesmi obsahovat ustanoveni o nemoznosti vypovézeni smlouvy nebo takové
ustanoveni, podle kterého by vypovézeni smlouvy bylo obtiZzné proveditelné.

SpInéni povinnosti dle odstavce 1 tohoto Clanku zajiStuje zastupce zadavatele uvedenim
téchto pozadavkll jako obchodnich podminek v zadavaci dokumentaci, nebo v navrhu
smlouvy, popfipadé ve vyzve.

V oduvodnénych pfipadech se muze zastupce zadavatele od povinnosti uvedenych v
odstavci 1 pism. b) az d) tohoto ¢lanku odchylit.
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CAST TRETI
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. XV

PFi zadavani vefejnych zakazek u projektu spolufinancovanych nebo s predpokladanym
spolufinancovanim z rozpoc¢tu Evropské unie nebo z obdobnych cizich prostfedki
postupuje zastupce zadavatele rovnéz podle stanovenych pravidel Evropské unie Ci podle
jinych obdobnych pravidel.

Pokud zastupce zadavatele pozada pracovisté vefejnych zakazek o pfipravu, organizaci a
administraci vefejné zakazky podle odstavce 1, odpovida pracovisté verejnych zakazek za
soulad jim zabezpe€ovanych UkonU s pravnimi pfedpisy a internimi akty Fizeni v oblasti
zadavani vefejnych zakazek. Za soulad jednotlivych Ukond se zvlastnimi pravidly
stanovenymi pro spolufinancovani z rozpocétu Evropské unie nebo z obdobnych cizich
prostfedkl odpovida zastupce zadavatele.

Cl. XvI

V pfipadé, kdy je zastupce zadavatele povinen se pfi zadavani vefejnych zakazek fidit
nékolika pravnimi pfedpisy, které upravuji zadavani vefejnych zakazek odliSné, je povinen
se Fidit upravou obsazenou v pravnim predpisu vysSi pravni sily. V pfipadé€, Ze jsou pravni
predpisy stejné pravni sily, tak je zastupce zadavatele povinen fidit se tim pfedpisem, ktery
obsahuje pfisnéjSi pravni upravu.

Odpovédna osoba pracovisté vefejnych zakazek vyhotovi plan zakazek na nasledujici
kalendarni rok (dale jen ,plan) na zakladé podkladl predlozenych pfikazci operaci
nejpozdéji do 31. 12. aktualniho kalendafniho roku. Plan vznikne jako souhrn
pozadovanych dodavek, sluzeb a stavebnich praci, které v pfislusném kalendafnim roce
planuje

HZS Usteckého kraje uskuteénit. Plan bude obsahovat Gdaje o poétu zakazek,
predpokladané hodnoté zakazek a predpokladaném obdobi poptani. Pracovisté vefejnych
zakazek vzdy k 31. 04. a 31. 08. aktualniho kalendainiho roku provede aktualizaci zakazek
na zakladé podkladl predlozenych prikazci operaci k danému obdobi.

Oddéleni pravni a organizaéni HZS Usteckého kraje poskytuje na zakladé vyzadani
pracovisti vefejnych zakazek pravni poradenstvi v oblasti vefejnych zakazek (napf.
pfipominkuje vyzvu, zadavaci dokumentaci, navrh smlouvy apod.).

Veskeré proceduralni zalezitosti a stiznosti ¢i namitky uchaze€u tykajici se vefejnych
zakazek malého rozsahu posuzuje odpovédna osoba. Obdrzené stiznosti ¢i namitky
uchazecll pfezkoumava odpovédna osoba v plném rozsahu, a to ve lhaté 10 pracovnich
dnu ode dne jejich obdrzeni. O namitkach &i stiznostech rozhoduje zastupce zadavatele na
navrh odpovédné osoby, rozhodnuti musi byt odlvodnéno. O vyfizeni namitek &i stiznosti
zastupce zadavatele prokazatelnym zplsobem bezodkladné vyrozumi uchazecle, ktery
stiznost ¢i namitky podal. Pokud je podani uchazee namitkou, mize zastupce zadavatele
postupovat v ramci jejich vyfizeni dle ustanoveni § 241 az § 245 zakona o ZVZ.

Zjisti-li zastupce zadavatele, ze v pribéhu zadavaciho Fizeni doslo k poruseni jakéhokoliv
pravidla, povinnosti nebo zasady, které jsou platné pro zadavani verejnych zakazek, pfijme
zastupce zadavatele opatfeni k napravé, a to i bez navrhu. Pfed pfijetim opatfeni k napravé
si muze zastupce zadavatele vyzadat stanovisko oddéleni pravniho a organizaéniho HZS
Usteckého kraje.

V pfipadé hodnoceni nabidek zastupce zadavatele vymezuje takova kritéria hodnoceni,
ktera omezi vnaseni subjektivnich nazort ¢lent komise pro hodnoceni nabidek, pfipadné
jinych osob podilejicich se na hodnoceni nabidky do jejich rozhodovani a stanovuje
objektivni zpusob hodnoceni nabidek, pfiemz neupfednostiuje kritéria zvyhodnujici
urCitého dodavatele. Stanovena kritéria hodnoceni musi byt jasna, konkrétni a méfitelna
(s vyjimkou pfipadd, u nichz je pouziti subjektivniho kritéria hodnoceni odlvodnéno
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pfedmétem vefejné zakazky).
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Priloha ¢. 2 pokynu Feditele HZS Usteckého kraje &. 94/2017
PREHLED DOKUMENTACE VEREJNE ZAKAZKY DLE DRUHU ZADAVACIHO RIiZENi
Cl.1

Oteviené Fizeni

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v otevieném fFizeni zadavatel uklada

zejména

a) sbérny arch,

b) rodny list vefejné zakazky,

c) informace o pfedbézné trzni konzultaci, pokud probéhla, a to zplisobem dle § 211 odst. 1
zakona o ZVZ,

d) predbézné oznameni v¢etné dokladu potvrzujiciho jeho uvefejnéni, bylo-li uverejnéno,

e€) oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni v&etné dokladu potvrzujiciho jeho uverejnéni,

f) zadavaci dokumentaci,

g) kopii zarucni listiny nebo pisemného prohlaseni pojistitele v souladu s § 41 zakona o
ZNVZ, pokud byla pozadovana jistota,

h) doklad o vraceni jistoty, pfip. doklad o vykonu prava z poskytnuté jistoty, pokud byla
pozadovana jistota,

i) pisemné Cestné prohlaseni vSech ¢lent komise, pfizvanych odborniki nebo osob
zastupujicich zadavatele o tom, Ze nejsou ve stfetu zajmua ve smyslu § 44 zakona o ZVZ,

j) rozhodnuti zadavatele o povéfeni komise k jednotlivym ukonim,

k) Zzadost o objasnéni nebo doplnéni udajl, dokladud, vzorkl nebo modelu dle § 46 zakona
0 ZVZ v€etné odpovédi u€astnika zadavaciho fizeni, bylo-li tak u¢inéno,

I) pisemny protokol o kazdém jednani komise, je-li povéfena k provadéni ukona,

m) pisemnou zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace, vysvétleni zadavaci
dokumentace, bylo-li tak u¢inéno,

n) rozhodnuti zadavatele o vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni v€etné potvrzeni o jeho
oznameni Ucastniku zadavaciho fizeni,

0) pisemny protokol o otevirani nabidek,

p) zadost o pisemné zdlvodnéni zplsobu stanoveni mimofadné nizké nabidkové ceny
vCetné odpovédi u€astnika zadavaciho fizeni, bylo-li tak u¢inéno,

g) pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek,

r) vyzvu vybranému dodavateli dle § 122 odst. 3 zakona o ZVZ v&etné jeho odpovédi,

s) rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele,

t) oznameni o vybéru dodavatele vCetné potvrzeni o jeho prevzeti vSemi uCastniky
zadavaciho fizeni,

u) vyzvu k uzavieni smlouvy dalSim uc¢astnikem zadavaciho fizeni dle § 125 zakona o ZVZ,

v) oznameni o vysledku zadavaciho fizeni v€etné dokladu potvrzujiciho jeho uverejnéni,

w) rozhodnuti zadavatele o zruSeni zadavaciho fizeni v€etné potvrzeni o jeho sdéleni vSem
ucastnikm zadavaciho fizeni,

X) oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v€etné dokladu potvrzujiciho jeho uvefejnéni,

y) original nabidek v€etné obalek,

z) pisemnou zpravu zadavatele.
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2.

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v otevieném fizeni zadavatel dale uklada

a) smlouvu na vefejnou zakazku vcéetné vSech jejich zmén a dodatkd,

b) namitky a rozhodnuti o namitkach,

c) navrh na pfezkoumani ukonl zadavatele organem dozoru, rozklad proti rozhodnuti
organu dozoru, pisemné vyjadfeni (stanovisko) zadavatele, pravomocné rozhodnuti
organu dozoru, pravomocné rozhodnuti soudu,

d) zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,

e) oveéfenou kopii dokladu o provedeni predbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku
(neni-li soucasti rodného listu vefejné zakazky) a dale ovéfenou kopii dokladu o
provedeni priibézné Fidici kontroly,

f) zdznamy o elektronickych ukonech dle § 213 zakona o ZVZ.

Cl. 2

Uzsi fizeni
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v uzSim fizeni zadavatel kromé

doklad( uvedenych v €l. 1 této pfilohy dale uklada zejména

a)
b)

c)

d)

f)

Zadost o ucast,

rozhodnuti zadavatele o vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni, ktery neprokazal splnéni
kvalifikace, v€etné potvrzeni o jeho oznameni u€astniku zadavaciho Fizeni,

rozhodnuti zadavatele o vylou€eni u€astnika zadavaciho Fizeni, ktery nebyl vybran pfi
snizeni poctu uc€astnikd zadavaciho Fizeni (v pfipadé vefejné zakazky v oblasti obrany nebo
bezpecnosti), véetné potvrzeni o jeho oznameni u€astniku zadavaciho fizent,

vyzvu k podani nabidek,

vyjadreni pfedbézného zajmu dodavatele,

vyzvu k podani zadosti o ucast.

CL.3

Jednaci fizeni s uverejnénim
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v jednacim fizeni s uvefejnénim

zadavatel kromé doklad(l uvedenych v €l. 1 této pfilohy dale uklada zejména

a)
b)
c)
d)

f)

g)
h)

zadost o Ucast,

vyzvu k podani pfedbéznych nabidek,

original pfedbéznych nabidek v€etné obalek,

rozhodnuti zadavatele o vylouCeni ucastnika zadavaciho fizeni, ktery neprokazal splnéni
kvalifikace, nebo ktery nebyl vybran pfi sniZzeni po¢tu ucastnik( zadavaciho fizeni nebo
jehoz prfedbézna nabidka nebyla vybrana pfi snizovani poctu pfedbéznych nabidek, v&etné
potvrzeni o jeho oznameni Uu¢astniku zadavaciho fizeni,

vyjadreni pfedbézného zajmu dodavatele,

vyzvu k podani zadosti o ucast,

protokol z kazdého jednani,

vyzvu k podani nabidek.

Cl.4

Jednaci fizeni bez uverejnéni
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v jednacim fizeni bez uvefejnéni

zadavatel kromé dokladd uvedenych v él. 1 této pfilohy, s vyjimkou dokladu uvedeného
v €l. 1 pism. e) této pfilohy, dale uklada zejména

a)
b)

vyzvu k jednani,
protokol z kazdého jednani,
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c) vyzvu k podani nabidek,

d) zaznam o zpusobu vybéru oslovenych dodavatelu,

e) odlvodnéni pouziti tohoto druhu zadavaciho fizeni vCetné dokumentdl, jez jeho pouziti
osvédcuji.

CL5
Rizeni se soutéznim dialogem

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v fizeni se soutéznim dialogem
zadavatel kromé doklad( uvedenych v €l. 1 této pfilohy dale uklada zejména

a) Zadost o ucast,

b) rozhodnuti zadavatele o vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni, jehoz Zzadost o ucast
nespliiuje zadavaci podminky, nebo ktery nebyl vybran pfi snizeni poc¢tu uGcastniku
zadavaciho fizeni nebo jehoz feSeni neni vhodné, vCetné potvrzeni ojeho oznameni
Ucastniku zadavaciho fizeni,

c) vyzvu k ucasti v soutéznim dialogu,

d) protokol z kazdého jednani,

e) vyzvu k podani nabidky,

f)  vyzvu k objasnéni/upfesnéni/lpravé nabidky.

CL6
Rizeni o inovaénim partnerstvi

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v fizeni o inovaénim partnerstvi
zadavatel kromé doklad(i uvedenych v €l. 1 této pfilohy dale uklada zejména

a) zadost o Ulast,

b) rozhodnuti zadavatele o vylouCeni u€astnika zadavaciho fizeni, jehoZz Zadost o ucast
nespliuje zadavaci podminky, nebo ktery nebyl vybran pfi snizeni poctu uGcastnik
zadavaciho fizeni nebo jehoz pfedbézna nabidka nebyla vybrana pfi snizovani poctu
predbéznych nabidek, v€etné potvrzeni o jeho oznameni u¢astniku zadavaciho fizeni,

c) vyzvu k podani pfedbéznych nabidek,

d) original pfedbéznych nabidek v€etné obalek,

e) protokol z kazdého jednani.

Cl.7

Zjednodusené podlimitni fizeni
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni
zadavatel uklada zejména doklady uvedené v €&l. 1 této pfilohy s vyjimkou dokladu uvedeného
v €l. 1
pism. e) této pfilohy. Zadavatel rovnéz uklada vyzvu k podani nabidky.

Cl. 8

Elektronické nastroje
Pfi zadavani vefejnych zakazek elektronickymi nastroji je zadavatel po ukonceni
zadavaciho fizeni povinen provést export dat souvisejicich se zadavacim Ffizenim.

Cl.9

Rizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednodu$eném rezimu
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané ve zjednoduseném reZimu zadavatel
z dokladu uvedenych v ¢él. 1 této pfilohy uklada ty, které je zadavatel povinen vyhotovit dle
zakona, a ty, které je povinen vyhotovit v zavislosti na pravidlech, ktera si stanovil v zadavaci
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dokumentaci. Zadavatel rovnéz uklada vyjadreni pfedbézného zajmu dodavatele a protokol
z kazdého jednani.

Cl.10
Verejné zakazky zadavané podle vyjimek z plisobnosti zakona

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané dle vyjimek z pUsobnosti zakona

podle § 29, 30 a 191 zakona o ZVZ uklada zadavatel zejména

a)
b)
c)
d)
e)
)

¢)]
h)
i)

rodny list vefejné zakazky,

doklad o provedeni predbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku'

zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,

zaznam o zpusobu vybéru oslovenych dodavateld,

odudvodnéni pouZiti vyjimky v€etné dokumentu, jez pouziti vyjimky osveédcuiji,

zadavaci dokumentaci, popfipadé vyzvu k podani nabidky,

protokol z kazdého jednani,

rozhodnuti zadavatele o povéfeni komise k jednotlivym ukondm,

pisemné Cestné prohlaseni vSech ¢&lend komise, pfizvanych odbornikii nebo osob
zastupujicich zadavatele o tom, Ze nejsou ve stfetu zajmu ve smyslu § 44 zakona o ZVZ,
pisemny protokol o kazdém jednani komise, je-li povéfena k provadéni ukond,

original nabidek vcetné obalek,

rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele,

smlouvu na vefejnou zakazku véetné vSech jejich zmén a dodatku.

Cl. 11

Verejné zakazky realizované centralnim nakupem

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané na zakladé centralniho nakupu

zadavatel uklada zejména tyto doklady

doklad o provedeni predbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku™

vyzvu Kk pfedlozeni navrhu smlouvy nebo vyzvu k podani nabidky véetné zadavaci
dokumentace v fizeni na zakladé ramcové dohody

oznameni o slozeni hodnotici komise

pisemné Cestné prohlaseni o nepodjatosti a miCenlivosti vSech &lent komise, pfizvanych
odbornikl nebo osob zastupujicich zadavatele o tom, zZe nejsou ve stfetu zajm{ ve smyslu
§ 44 zakona o ZVZ

nabidky v elektronické podobé

zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

doklad o provedeni prubézné fidici kontroly k dokladu o provedeni pfedbézné fidici kontroly
pfed vznikem zavazku

smlouvu na vefejnou zakazku véetné vSech jejich zmén a dodatkl

oznameni o uzavieni smlouvy

pisemnou zpravu zadavatele

10 Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zmeéné nekterych zakonul (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona &. 309/2002 Sb., zakona ¢&. 320/2002 Sb. a
zékona ¢. 123/2006 Sb.

" Vyhlaska &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona €. 309/2002 Sb., zakona ¢&. 320/2002 Sb. a
zakona €. 123/2006 Sb.
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Pro zadani vefejné zakazky postupem bez obnoveni soutéze dle §134 zakona o ZVZ,
kdy je uzavfena rdmcova dohoda s jednim dodavatelem (tzv. pfimé zadani) anebo zadani
verejné zakazky postupem bez obnoveni soutéze dle §134 zakona o ZVZ., kdy je uzaviena
ramcova dohoda s vice dodavateli (tzv. objednavka) se tyto pozadavky na doklady mohou lisit.
Pro zadani vefejné zakazky postupem s obnovenim soutéze dle §135 zakona o ZVZ., kdy je
uzavrena ramcova dohoda s vice dodavateli (tzv. minitendr) se pouzije ¢l. 1 této pfilohy, tohoto
pokynu pfiméfené. Vzory dokumentace vefejné zakazky uvedené v priloze €. 3 tohoto pokynu
se mohou pro vefejnou zakazku zadavanou na zakladé centralniho nakupu lisit.

Cl. 12
Verejné zakazky realizované dynamickym nakupnim systémem

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané na zakladé dynamického nakupniho
systému zadavatel uklada zejména tyto doklady

a) doklad o provedeni predbézné fidici kontroly pred vznikem zavazku v rozsahu™

b) smlouvu na vefejnou zakazku v€etné vSech jejich zmén a dodatku

c) doklad o provedeni priibézné fidici kontroly k dokladu o provedeni pfedbézné fidici kontroly
pfed vznikem zavazku

12 Vyhlaska &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zakona €. 309/2002 Sb., zakona ¢&. 320/2002 Sb. a
zakona €. 123/2006 Sb.
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Priloha &. 3 pokynu feditele HZS Usteckého kraje & 94/2017
VZORY DOKUMENTACE VEREJNE ZAKAZKY

HASICSKY ZACHRANNY SBOR
USTECKEHO KRAJE

Krajské feditelstvi

Horova 1340/10

ZAZNAM

o stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky malého rozsahu/podlimitni, nadlimitni a
zpusobu vybéru oslovenych dodavatelu
(€. 7 NMV €. 45/2016 o zadavani vefejnych zakazek)

400 01 Usti nad Labem

C.J. V Usti nad Labem dne xx. xx.20xx
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Zadavatel

CR - Hasigsky zachranny sbor Usteckého kraje, IC 70886300, se
sidlem Horova 1340/10, 400 01 Usti nad Labem, zastoupena
feditelem ...l

Predmét zakazky

Zpusob vybéru dodavatele a
stanoveni predpokladané hodnoty
zakazky

(napr. telefonicky, internetovy priuzkum, predchozi plnéni vcéetné
aktualniho ovéfeni, osobni prizkum atd.)

Predpokladana hodnota verejné
zakazky v K¢ (bez DPH)

Vybrani a osloveni dodavatelé
(nazev, IC, nabidkova cena)

o~ w0 D=

Datum zjisténi

Pfilohy

Pisemna zprava o zplsobu vybéru

Jméno a prijmeni zpracovatele
zaznamu / podpis

Jméno a prijmeni pfikazce operace
| podpis
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Priloha &. 3 pokynu feditele HZS Usteckého kraje & 94/2017

RODNY LIST VEREJNE ZAKAZKY

C. j., pod kterym je vefejnd zakdzka vedena u zastupce

Cislo jednaci zadavatele

CAST A - IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Ceska republika — Hasiésky zachranny sbor Usteckého

Nazev zadavatele .
kraje

Zastupce zadavatele

Jméno, pfipadné jména, a
pfijmeni

Funkce

Kontaktni osoba

Jméno, pfipadné jména, a
pfijmeni

Funkce

Telefonni &islo

E-mailova adresa

CAST B — ZAKLADNIi INFORMACE

Nazev verejné zakazky

Druh verejné zakazky Verejna zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace

Druh zadavaciho Fizeni Napr. § 3 pism. b), § 11 nebo § 31 zakona

Predmét verejné zakazky

CPV koéd dle ciselniku | CPV kéd odpovidajici predmétu verfejné zakazky (popfr. jen
NIPEZ CPV kod prevazujiciho plnéni v ramci vice druht plnéni)

Oduvodnéni ucelnosti

veFejné zakazky Oduvodnéni potfeby pofizeni pfedmétu verejné zakazky

Dodavatelé, které ma zadavatel v umyslu vyzvat k podani
Osloveni dodavatelé nabidky, je-li povinnost vyzvat urcity pocet dodavateli
uloZena zékonem nebo timto nafizenim (nazev, ICO)

Predpokladany termin
vyhlaseni

CAST C - FINANCNI CAST

Predpokladana hodnota
verejné zakazky bez DPH

Struéné zdavodnéni, na zakladé ¢eho byla predpokladana
Zpusob stanoveni | hodnota verejné zakazky stanovena — napf. pruzkum trhu,
predpokladané hodnoty zkuSenosti z minulych let apod. — POZOR nenahrazuje
pisemny zaznam dle &l. 7 odst. 1

Finan¢éni misto Napr. 41700
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Financni kryti
SF 85 %)

Statni rozpocet nebo spolufinancovani ze strukturalnich
fondd EU (IOP, OP LZZ) véetné podilu (napr. SR 15 %,

Evidenéni cislo akce
z ISPROFIN (EDS/SMVS)

Nazev a cislo projektu a
konkrétni vysSe finanénich
prostiedki z projektu

V pfipadé spolufinancovani z prostredki EU

2

CAST D — KRITERIA HODNOCENI

Ekonomicka

vyhodnost | Hodnoceni

ekonomické vyhodnosti je mozZné provest

nabidky ve formé hodnoceni: nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové
ceny a kvality/nejvyhodnéjsiho poméru nakladi Zivotniho
cyklu a kvality/nejnizSi nabidkové ceny/nejnizSich nakladd
Zivotniho cyklu

Vaha nebo jiny

matematicky vztah mezi

kritérii

CAST E — CLENOVE KOMISE PRO HODNOCENI NABIDEK
Utvary a poéet
navrhovanych osob

z konkrétniho utvaru

V...dne ...

Odpovédna osoba

Podpis

V...dne ...

Odbor programového financovani

V' pripadech uvedenych v ¢l. VIl odst. 6

a ¢l. Xll odst. 4

Podpis

V...dne ...

Odborny utvar

V' pripadech uvedenych v ¢l. VIII odst. 1

pism. c), ¢l. Xl odst. 1 pism. a) ab)

Podpis

V...dne ...

Zastupce zadavatele

Podpis
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Priloha &. 3 pokynu feditele HZS Usteckého kraje & 94/2017

1.1 VYZVA K PODANI NABIDEK - vefejna zakazka malého rozsahu/Podlimitni, nadlimitni

Cislo zakazky

Nazev zakazky:

Druh verejné zakazky:

Datum vyhlaseni zakazky:

Nazev zadavatele:

Ceska republika - Hasiésky zachranny sbor Usteckého kraje

Sidlo zadavatele:

Horova 1340/10, 400 01 Usti nad Labem

Jméno a prfijmeni osoby )

opravnéné jednat jménem| ............................ , feditel HZS Usteckého kraje
zadavatele:

ICO zadavatele: 70 88 63 00

DIC zadavatele: Neni platce

Jméno, pfFipadné jména, a
pFijmeni kontaktni osoby
zadavatele ve véci zakazky,

telefon a e-mailova adresa:

2) zastupce ve vécech technickych:

1) zastupce ve vécech zadavaciho fizeni:

e-mail: ...

Lhita pro podavani nabidek:

zpét uchazedi.

Do 20xx do hod. Nabidky doru¢ené po tomto terminu
nebudou zadavatelem hodnoceny a budou vraceny neoteviené

Misto pro podavani nabidek:

HZS Usteckého kraje, Horova 1340/10, 400 01 Usti n. L.

Zpuisob doruceni nabidky

jiného opravnéného doruCovatele, na adresu zadavatele. Za

jménem ¢&i za uchazece.

Nabidku v pisemné podobé Ize dorucit osobné, postou, pf.cestou

datum doruCeni se povazuje okamzik prevzeti nabidky
podatelnou zadavatele. Nabidka bude v uzaviené obalce,
oznacené napisem ,,ND - Neotvirat’. Obalka bude v misté
uzavieni opatfena razitkem uchazeCe a opatiena zpateéni
adresou. Nabidka bude svazana ¢i jinak zabezpelena proti
manipulaci s jednotlivymi listy. Soucasti nabidky bude pisemny
navrh rdmcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat

Termin a misto otevirani

obalek:

Popis predmétu zakazky:

Lhata plnéni:

Misto dodani / prevzeti plnéni:
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Hodnotici kritéria:

Zpusob hodnoceni nabidek

Pozadavky na  zpracovani
nabidkové ceny

Platebni podminky

Pozadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele:

Pozadavek na uvedeni
kontaktni osoby uchazece:

Uchazec ve své nabidce uvede kontaktni osobu povéfenou jednat
ve Veéci vefejné zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Pozadavek na
pisemnou/elektronickou formu
nabidky:

Pozadovany jazyk nabidky:

Jazyk Cesky

DalSi pozadavky na zpracovani
nabidky*:

Zadavaci fizeni se ridi:

Prilohy

Zastupce zadavatele

plk. Ing. Roman Vyskocil
vrchni rada

feditel HZS Usteckého kraje
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HASICSKY ZACHRANNY SBOR
USTECKEHO KRAJE

Krajské feditelstvi
Horova 1340/10
40001 Usti nad Labem

C.j. V Usti nad Labem dne XX. XX. XXXX

ROZHODNUTI

zadavatele o ustanoveni hodnotici komise

Reditel Hasi¢ského zachranného sboru Usteckého kraje, jako statutarni organ zadavatele
pfisluSny podle ustanoveni § 4 odst. 1 pism. a) zakona &. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,zakon o vefejnych zakazkach®), v souladu s ¢l. 4 odst. 4
prilohy €. 2 k nafizeni Ministerstva vnitra €. 45/2016 ze dne 29. 11. 2016 o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,NMV 45/2016%), rozhodl pro ucely zadani
vefejné zakazky s nazvem “ vyhlaSené dne , vedené pod &. j.
a zverejnénou na strankach/profilu zadavatele,

o ustanoveni hodnotici komise pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni Uplnosti nabidek a
hodnoceni nabidek v tomto slozeni:

¢len komise nahradnik
titul, jméno, pfijmeni titul, jméno, pfijmeni
! funkéni zarazeni funkéni zafazeni
titul, jmeéno, pFijmeni titul, jmeéno, pfijmeni
2 funk&ni zafazeni funk&ni zafazeni
titul, jméno, pfijmeni titul, jméno, pfijmeni
> funkéni zarazeni funkéni zafazeni

plk. Ing. Roman Vysko€il
vrchni rada

feditel HZS Usteckého kraje
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HASICSKY ZACHRANNY SBOR
USTECKEHO KRAJE

Krajské Feditelstvi
Horova 1’340/ 10
40001 Usti nad Labem

C.j. V Usti nad Labem dne XX. XX. XXXX

CESTNE PROHLASENiI O NEPODJATOSTI A MLCENLIVOSTI

Nazev zadavatele: Ceska republika - Hasiésky zachranny sbor Usteckého kraje
IC zadavatele: 708 86 300

Sidlo zadavatele: Horova 1340/10, 400 01 Usti nad Labem

Zastupce zadavatele: —  .................... , Feditel HZS Usteckého kraje

Verejna zakazka s nazvem:,.........ccccvvvvveiceciencnvnninnnnn. .
Ja, nize podepsany,

(hodnostni oznadeni, titul, jméno a pfijmeni, OEC),
zarazeny jako , ha svou Cest svobodné a vazné prohlasuiji, zZe:

a) jsem se nepodilel na zpracovani nabidky (nabidek),
b) nemam osobni zajem na zadani vefejné zakazky,
c) mne nespojuje s uchazeCem (uchazeci) osobni ani pracovni &i jiny obdobny pomér,

d) vznikne-li divod k podjatosti v pribéhu mého plsobeni pfi zadavani vefejné zakazky,
oznamim to bezodkladné zadavateli,

e) zachovam mi€enlivost o zalezitostech, o nichZ jsem se dozvédél v souvislosti s vykonem
své funkce pfi zadavani vefejné zakazky,

f) informace o pribéhu zadavani vefejné zakazky budu podavat pouze pfi vykonu funkce
pfedsedy nebo mistopfedsedy komise, a to zadavateli nebo jim povéfené osobé, vécné
pfislusnému naméstkovi ministra vnitra, generalnimu fediteli Hasi¢ského zachranného
sboru Ceské republiky, policejnimu prezidentovi a ministrovi vnitra,

g) souhlasim se zvefejnénim svého jména, pfijmeni a svého pracovniho zafazeni nasledné
po uzavieni smlouvy s vitéznym uchazeCem nebo po zruSeni zadavaciho Fizeni na
webové adrese www.mvcr.cz, v souvislosti s touto vefejnou zakazkou.

Toto prohlaseni ¢inim na zakladé své vazné a svobodné vile, nikoli v tisni & omylu a jsem si
védom vsech nasledkd véetné trestnépravnich a pracovnépravnich, pokud jsem uvedl
nepravdivé udaje nebo pokud budu jednat v rozporu s timto prohlasenim.

podpis
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Priloha &. 4 pokynu feditele HZS Usteckého kraje & 94/2017

Pozadavek na schvaleni nakupu nestandardniho majetku - (rok)

(":islo: Kontaktni osglefs ;13:
Telefon:
Nazev, cislo verejného zadavatele: | HZS Usteckého kraje Email-
. . “: Kontaktni osoba -
Jméno zadatele: | plk. Ing. Roman Vyskocil objednatel
- Horova 1340/10, 40001 Usti nad .
resa: Telefon:
Labem
Email:
Nazev majetku Detailni popis majetku Mnozstvi v Mj Komoditni skupina Poznamka
Zdlvodnéni potieby
nestandardniho nakupu
Zdlvodnéni potieby
nestandardniho nakupu
Zdlvodnéni potieby
nestandardniho nakupu
Predpokladana celkova cena K¢ véetné DPH

podpis - Objednatel

podpis - Vedouci nakupci

podpis - Garant operativniho
nakupu:

Usti nad Labem

<

XXX XXX

Potvrzeni oprédvnénosti poZzadavku (dle poZadavku garanta ON)
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Veskeré dalsi udaje vyZadované centralnim zadavatelem:

Veskeré dalsi udaje vyZadované centralnim zadavatelem:

Priloha ¢. 5 pokynu Feditele HZS Usteckého kraje &. 94/2017

Statut hodnotici komise zadavatele a seznam ¢lenu

1. Hodnotici komisi pro zadavaci fizeni ve véci zakazek malého rozsahu a ve véci zakazek
realizovanych centralnim nakupem ustanovuje pfedseda hodnotici komise za podminek
uréenych timto statutem. Hodnotici komisi pro zadavaci fizeni ve véci zakazek podlimitnich
a nadlimitnich ustanovuje svym rozhodnutim feditel HZS Usteckého kraje jako zastupce
zadavatele, na navrh pFfedsedy hodnotici komise. Zastupce zadavatele je opravnén
navrhnout sloZeni hodnotici komise pro kazdou jednotlivou vefejnou zakazku, navrh slozeni
hodnotici komise je pro pfedsedu hodnotici komise zavazny.

2. Ustanovuje-li hodnotici komisi pfedseda hodnotici komise, nevydava rozhodnuti o
ustanoveni hodnotici komise, vyhotovi pouze oznameni o sloZeni hodnotici komise, které
zalozi do spisu a v kopii jej zasle ¢lenim hodnotici komise. V oznameni je uvedeno slozeni
hodnotici komise, termin zasedani hodnotici komise a pfedmét jednani hodnotici komise,
tedy ramcova informace o verejné zakazce, které se zadavaci fizeni tyka.

3. Hodnotici komise plni zarover Ulohu komise pro otevirani podanych nabidek a posouzeni
jejich uplnosti. Hodnotici komise ma minimalné 3 ¢&leny. Pravidelné slozeni hodnotici
komise zadavatele obvykle odpovida tomuto schématu:

a) Predseda komise

Pfedseda komise je vzdy osobou povéfenou za pracovi$té vefejnych zakazek ve
smyslu odst. 2 této pfilohy.

b) Clenové komise

e Cleny komise vybira predseda hodnotici komise ze seznamu ¢&lenti komise
uvedeného v odst. 8 této prilohy a to dle svého uvazeni nebo na navrh feditele
HZS Usteckého kraje. Pfedseda mize vyzvat k Géasti v komisi dal$i odborné osoby
zpusobilé posoudit pfedmét pinéni vefejné zakazky, které nejsou uvedeny
v seznamu ¢lend komise. Slozeni hodnotici komise pfedseda obmériuje podle svych
moznosti. V pfipadé, Ze predseda komise uzna za vhodné, mlze nad ramec
minimalniho poctu ¢lend komise urcit komisi viceclennou a k doplnéni komise
povolat k u&asti v komisi i pfislusniky ¢i zaméstnance zadavatele neuvedené
v seznamu ¢lend komise.

e Nejméné jeden z ¢lenu hodnotici komise je vzdy osoba s pfislusnou odbornosti ve
vztahu k pfedmétu vefejné zakazky, ktera je zpUsobila odborné posoudit podané
nabidky v kontextu odborné slozitych pozadavkl stanovenych zadavatelem. Je-li to
oduvodnéno predmétem vefejné zakazky, musi mit nejméné jedna tretina Clenu
hodnotici komise pfislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky

e Je zadouci, aby jednim z ¢lenl hodnotici komise byla osoba s pravnim vzdélanim.

4. U vefejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou vy3Si nez 300 000 000 K¢ zadavatel
zajisti, aby hodnoceni nabidek provedla komise, ktera ma minimalné 5 ¢&lenl, z nichz

strana 41/43



vétSina ma prislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

Hodnotici komise musi mit vzdy ur€ené nahradniky za kazdého ¢lena hodnotici komise.
Je-li to odlvodnéno pfedmétem vefejné zakazky, musi mit nejméné jedna tfetina Clend
hodnotici komise pfisluSnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

Povéfenymi osobami odpovédnymi za vedeni agendy vefejnych zakazek malého rozsahu
I. kategorie odst. 1 pism. a) bod 2 ¢&l. X, Il. a lll. kategorie, podlimitnich vefejnych zakazek a
nadlimitnich vefejnych zakézek zadavanych podle zédkona o ZVZ zafazenymi na pracovisti
vefejnych zakazek jsou:

a) Ing. Eva Mendlova, OEC 790 809, referent majetkové spravy,

b) Michaela Rudolfova, OEC 790 711, referent majetkové spravy
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7. Seznam ¢lend hodnotici komise:

jméno a prijmeni OEC Odbornost

kpt. Mgr. Goll Jaromir 790 723 Pravnik

kpt. Mgr. Stépan Krtek 790 806 Specialista v obl. IZS a Fizeni

kpt. Ing. Radovan Hfibal 790 209 IZS - strojni

mjr. Bc. Tomas Stépanek 792 177 IZS - strojni

por. Bc. Toma$ Pravda 790 684 IZS - technik strojni sluzby

nprap. Marek Franta 790 683 IZS - technik chemické sl.

por. Ing. Vladimir Capek 790 514 IZS - vécné prostredky

plk. Ing. Jifi  Majzlik | 790 476 KIS

Némecek

nprap. Bc. Martin Vanék 790 488 KIS

nprap. Petr Huk 789 682 Technik KIS

Mgr. Marcela Cmejlova 790 857 Refgrent spoleé,né statni
spravy a samospravy

Yvona Bartakova 789 512 Referent majetkové spravy

mijr. Ing. Jana Dudkova 780 521 Vedouci oddéleni PSM
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