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Zasady pro modul Lidé v aplikaci PORT.ALL

ZalozZeni nové osoby u JSDHO

Osoba se nesmi v zadném piipadé prepisovat na jinou osobu (vazba na dalsi evidence —

prislusnici HZS kraje, absolvované kurzy, odborna ptipravy apod.)!

Jméno a prijmeni — nepridavat za jméno a prijmeni mezery, nezaménovat prijmeni se

Jjménem,;

Titul za jménem — Ize vyuzit pro vyplnéni ml. nebo st.;

Datum narozeni — nezapominat vyplnit, dulezité pro rozliseni osob v evidenci HZS kraje

a tisk osvédceni o odborné zpusobilosti;

Funkce — pokud ma osoba prirazenu funkci, je automaticky zarazena do vyrozumivani:

O

o

Velitel druzstva, Strojnik, Hasic —u osoby se nedad pouZzit vic funkct (zadat vyssi funkci,
pokud nepotrebujete splnit zakladni pocetni stav v jednotce);

Neurceno — osoba md prirazenou funkci, je clenem jednotky, je zarazena do
vyrozumivani;

vymazani funkce (kolonka Funkce je prazdnd) — osoba nema prirazenou funkci, osoba
neni ¢lenem jednotky, osoba se pocita jako Ostatni — Pouze platné, neni zarazena do

vyrozumivani.

e Adresa— ddvat prednost cisliim domii z registru (vazba na celostdatni ciselnik RUIAN);

Kontakty — duilezité pro automatické vyrozumivani a v pripadé kontaktovani od HZS

kraje:

o telefonni cisla psat bez mezer a bez mezinarodniho predcisli;

O nezapominat zatrzitko U telefonniho Cisla, Které preferujete pro vyrozumivani (Pref.
SMS, Pref. hlas) — JPO V pouze SMS (9 lidi), JPO II a 11l volani i SMS (12 lidi);

o u vice e-mailii zatrhnout u primarniho e-mailu jako preferovany.

Zruseni ¢lenstvi osoby u JSDHO

Opét plati, Ze se osoba nesmi vV zadném piipadé pfepisovat na jinou osobu (vazba na dalsi

evidence — prislusnici HZS kraje, absolvované kurzy, odborna ptipravy apod.)! Mate dvé

moznosti:

1. odeberu funkci ¢lenovi (kolonka Funkce je prazdnd) — viz vyznam vyse;



HASICSKY
ZACHRANNY SBOR
OLOMOUCKEHO aktualizace dne 7. 8. 2020
KRAJE

2. uplné ho zneplatnim — pokud neni piedpoklad, Ze se do jednotky v budoucnu vrati,

tlacitko Zneplatnit, osoba se pocita jako Ostatni, text U 0soby se zméni na Cervenou

kurzivu.

Obecné k vypliiovani osob

e po spravném importu balicku s novym ¢lenem se u provazanych zaznama s HZS kraje
zobrazi ikona zemékoule se zelenym doplikem;

e po kazdé zméné v evidenci osob nezapomenout provést export osoby na HZS kraje;

e doporucujeme u osob, které jsou ¢leny JSDH a zaroven prislusSniky HZS kraje, vyplnit u
této osoby v kolonce Poznamka text ,,ptislusnik HZS OLK*;

e V piipadé, Ze je osoba ¢lenem ve vice JSDH, tak nezadavat osobu nové u druhé JSDH,
ale pouzit funkci Zpfistupnit jiné JPO (strana ¢&. 40 wuzivatelské prirucky
aplikace PORT.ALL).



